isiciones del Sistema para el Desarrollo Integral de la
milia del Municipio de Guadalajara

Titulo |

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.

1. El presente reglamento es orden publiico y fiene por objeto regular Ia
programacion  framitacién, obtencion, adjudicacion v control de las
adquisiciones de bienes o servicios gue requiera el organismo publico
descentralizado de la Administracién Plblica Municipal de Guadalajara
denominado Sistema para el Desarrolio Integral de {a Familia del Municipio de
Guadalajara; respecto de:

I.- La adquisicion de bienes muebles e inmuebles.

It.-L.a enajenacion de bienes muebles e inmuebles

HEl-arrendamiento-de-bienes muebles e inmishisy

IV -Ja contratacién de servicios: y
V.- Manejo de almacenes,
Vi.- Otra de cualguier indole.

Constituyen base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento los
principios de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad,
equidad, certeza y motivacién,

Articuio 2.

1.-Este ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesio por el
Capitulo Tercero de Reglamento de la administracion Publica Municipal de
Guadalajara, los articuios 1,18 y demas relativos del reglamento del organismo
Piablico Descentralizado de la Administracién Pulblica Municipal de
Guadalajara denominado “Sistema para el Desarrollo Integral de la familia del
Municipio de Guadalajara”; articulos 1y 2 del Reglamento de Adguisiciones
para el Municipio de Guadalajara.

Articulo 3.
1.- Para los efectos de este reglamento se entiende por:-

.- Reglamento de Adquisiciones del Sistema para el Desarrolio integral de la
Familia de! Municipio de Guadalajara.

H.- El reglamento del Municipio. Reglamento de adquisiciones para el
municipio de Guadalajara.




iy DIF Guadalajara: Sistema para el Desarrollo Integral de la familia del
Municipio de Guadalajara.

V.- Patronato: Méaxima autoridad del Organismo Piblico Descentralizado de la
administracion Publica Municipal de Guadalajara denominado Sistema para el
Desarrollo de la Familia del Municipio de Guadalajara.

V.- Direccion General: E! Titular del Sistema DIF Guadalajara. Los manuales
de operacion y/o politicas puablicas con las que se cuente para realizar las
adquisiciones.

VL.- Direccion Administrativa: La Direccién del Sistema DIF Guadalajara.

ViL.- Tesoreria: El departamento de Tesoreria del Sistema DIF Guadalajara.

Vili.- Comite: Comite de Adquisiciones del Sistema para el Desarrolio Integral
del Municipio de Guadalajara,

IX.- Partida: codificacion que identifica de manera concreta el concepto de que
se trata, defendiendo un determinado bien o servicio de manera parcial el cual
corresponde a un todo.

X}.- Interesado o Participante; Persona Fisica o Juridica interesada en

Lo Ahgstecer fornecesaro A el Org anis s

Xi.- Resolucion o Fallo.- Acto de la Autoridad emitido por la Comisién donde se
determina sobre un proceso de adquisicién o enajenacién.

Xll.- Resolucion o fallo: Acto de la Autoridad emitido por la comision donde se
determina sobre un proceso de adquisicion o enajenacién.

Xlil.- Dictamen: Opinién por escrito que emite ef DIF Guadalajara, en donde
vierfa el andlisis sobre las cuestiones técnicas y administrativas de los bienes o
servicios ofertados por los interesados y participantes en un proceso que
realizo el DIF Guadalajara.

Articulo 5.

Los actes o confratos sobre adquisicién de bienes y servicios objeto del
presente reglamento, no pueden realizarse a favor de:

I~ Servidores Publicos del DIF Guadalajara o miembros de la comisién de
Adquisiciones que en cualquier forma intervengan en los mismos o tengan
interés personal, familiar o de negocios; incluyendo aquelios de los gue pueda
resultar algun beneficio para €I, su cényuge, sus parientes consanguineo hasta
el cuarto grado, por afinidad hasta el segundo grado: o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios; o para socios o
sociedades de las que el servidor ptblico ¢ las personas antes referidas formen
parte;

.- Personas en cuyas empresas participe algin servidor publico del DIF
Guadalajara o miembro de la comisién de adguisiciones, que pueda incidir
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directamente sobre el resultado de la adjudicacion, sus conyuges, concubinas o
concubinarios, parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado,
ya sea como accionista, administrador, gerente, apoderado o comisario.

.- Personas que si causa justificada se encuentren incumpliendo otro
contrafo u orden de compra con el DIF Guadalajara o del Ayuntamiento,

V.- Personas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
aste reglamento u otra disposicién legal o reglamentaria aplicable; y

V.- Proveedores que no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales
respecto de las materias que regulan este reglamento por causas imputables a
ellos.

Articulo 6,

Los actos o contratos que se efectlien en controversia a lo dispuesto en este
reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la
materia son nulos de la exciusiva responsabilidad de guienes los realicen.

TITULO i
Autoridades
Capituio Primero
Atribuciones

Articulo 7;

1.~ La apiicacion del presente reglamento le corresponde a las siguientes
autoridades y dependencias del DIF Guadalajara:

L.~ EI patronato,

li.- &l Director General.

lit.- La Comision de adguisiciones.

V.- El Presidente de la Comision de Adguisiciones.

V.- La Direccion Administrativa.

Vl.- La Tesorerfa.

Vii.- La Jefatura de Compras.

VIil.- La Contraloria Interna.

iIX.- La Direccidn juridica v;

Adicion (29 de marzo de 2010)

X.- Los demas servidores Publicos a los que se le deleguen facultades, para el
eficaz cumplimiento de los objetivos del presente reglamento.

Articulo 8.

1.- En materia del presente reglamenio, la jefatura de Compras tiene las
siguientes obligaciones.

l.- Aplicar el presente reglamento, en coordinacion con la comision; buscando
siempre lo mejor y mas conveniente para el DIF Guadalajara, en cuanto precio,
calidad, garantia, oportunidad, entrega, bajos costos de instalacion,
mantenimiento y demas condiciones Inherentes al bien o servicio que se
pretenda adquirir.

ll.- Dar a conocer en el mes de marzo de cada afo a las dependencias, los
mecanismos de compra y entrega, de las adquisiciones, asi como optimizarlos

-
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y actualizarios, con el fin de proporcionar un servicio acorde a los adelantos
técnicos del momento;

= Aprobar las adquisiciones de bienes o servicios a celebrarse por el DIF
Guadalajara, cuyo monto sea menor a 2,200 salarics minimos vigentes en la
na metropolitana de Guadalajara, calculando a parfir del dia de la
presentacién de la solicitud de adquisicidn en los términos del presente
reglamento.

V.. Elaborar un programa de Compras a mas tardar en el mes de febrero,
sustentado en el programa Anual de Adguisiciones de las dependencias, con
el fin de llevar un control sobre la realizacién de las mismas.

V.- Elaborar y presentar ante la Direccién Administrativa informes bimestrales’
al cierre de cada ejercicio anual, previc a la conclusién del periodo de la
agdministracion; o en cualguier momento que le fuera requerido por la Direccidn,
de todo acto o contrato que afecte el patrimonio del sistema, derivado de fos
procedimientos que regula el presente reglamento, durante el periodo
correspondiente;

VI~ Elaborar y distribuir a las dependencias la informacidon asi como los
formatos que se estimen necesarios para dar cumplimiento a todos agquellos
actos relacionados con lo programas y las adquisiciones a que se refiere este
reglamento,

Vii.- Contar con un padrén de proveedores, asi como actualizar el mismo;

Vill.- Aprobar prorrogas en la adquisicion de bienes o servicios que de
conformidad al presente reglamento le corresponde decidir;

IX-“ ...... promoverar}te ................ ia ....... ;{};an?a ......... pl’OdUCﬁVEJ ......... d?‘j ;’C}EPDPQ y C;Pr\.-‘lr‘;lr‘}‘:: dpi }ii—

Guadalajara el registro y refrendo en el padrén de provesdores.

X.- Apoyar a los proveedores para el adecuado tramite de los procedimientos
que establece el presente reglamento, en especial cuando se trate de medio
electrdnicos;

Xl.- Resolver la suspension ¢ cancelacion del registrd en el padrén de algin
proveedor; vy

Xil.- Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

Articuio 9.
1.~ Las dependencias del DIF Guadalajara deberan cumplir con lo siguiente:
.- Formular y remitir en el mes de enero de cada aﬁo

b) Elinforme de rendsc on de caentas

.- Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes
adquiridos;

ll.- Presentar solicitud de sus adquisiciones con base en sus programas vy
proyectos de acuerdo al presupuesto autorizado y cumpliende lo requisitos
previstos en este reglamento;

IV.- Otorgar al personal designado por ta Contraloria Municipal, la Contraloria
Inferna Patrimonio, el libre acceso a sus lugares de trabajo, tales como:
almacenes, oficinas, talleres plantas e instalaciones; y enfregar la informacion
relacionada con el ejercicio de sus afribuciones, a fin de que se verifique vy
evalué el cumplimiento de las normas aplicables en materia de conservacion y
usc de los bienes pertenecientes al patrimonio Municipal o del DIF
Guadalajara; y




V.- L.as demas que establezca este reglamentd u otras disposiciones legales
aplicables.

Articulo 10.

1.« Bl Programa Anual de Adquisiciones debe contener lo siguienta:

I. Los obietivos vy metas al trimestre, semestre y al termino del ejercicio fiscal;
il.- La calendarizacion fisica y financiera de la ulllizacién de los recursos
necesarios para su ejecucion;

Il — Las necesidades reales y en su ¢aso, los planos, proyectos, programas de
gjecucion u otros documentos similares; y

Vi.- Las demas previsiones que deben tomarse en cuenta segin la naturaleza vy
caracteristicas de las adquisiciones de bienes o servicios.

Articulo 11.

1.~ El programa sefalado en el articulo anterior debe ser remitide a compras
para efectos de ser considerado en el programa de compras de esa jefatura. El
documento que contenga el programa es de caracter informative; no implica
compromiso alguno de contratacion y puede ser adicionado, modificado,
suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para la dependencia.

Articulo 12.
1.~ El informe de rendicién de cuentas debe contener io siguiente:
I. La evaluacion cualitativa y cuantitativa de lo experimentado durante el afio

inmediato anierior

Il. La descripcion de las adguisiciones realizadas por la dependencia en el afio
inmediato anterior;

.- La descripcion de ios resultados en cuanto a calidad, durabilidad y
comporfamientos de los bienes y servicios adquiridos por la dependencia en el
afio inmediato anterior.

V.- l.a especificacién mediante inventario de los bienes que se encuentran en
sus almacenes; y

V.- Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo y corrective de los
bienes a su cargo.

Articuio 13.
1. El informe de rendicion de cuentas debe presentarse a la Direccion
Administrativa deniro del plazo previsto en el articulo @ del presente
reglamenio.

Articuio 14,

1. En las adguisiciongs cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, las
dependencias deben determinar en el Programa anual fanfo el presupuesto
total como el relative a los ejercicios de que se trate. Tesoreria en la
formulacién de los presupuestos de los ejercicios subsecuenies debe
considerar los costos que en su momento se encueniren vigentes, dando
prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores siempre vy
cuande estén debidamente aprobadas por el patronato.

L




CAPITULO SEGUNDO
Comision de Adquisiciones

Articulo 15,

1.-La Comision de Adquisiciones es el érgano colegiado del DIF Guadalajara,

con funciones de consuita, asesoria, analisis, opinion, orientacién y resoiucion,

gue tiene por objeto aprobar las adguisiciones de bienes, ¢ servicios a
celebrarse por el DIF  Guadalajara, cuyo monto exceda de 2,200 salarios
minimos vigentes en la zona Metropolitana de Guadalajara, calculado a partir
del dia de la presentacion de la solicitud de adquisicién.

Articulo 16.

1. La Comision se integra por las siguientes personas que tiene el caréacter de
propietarios, quienes ademas deben contar con sus respectivos suplentes:

I. El Presidente de ia Comisién;

. & Director Administrativo del DIF Guadalajara;

il, La Contraloria interna del DIF Guadalajara;

IV, La Tesoreria del DIF Guadalajara;

V. La Direccion Juridica del DIF Guadalajara;

Adicidn (29 de marzo de 2010}

VI, Por el ayuntamiente de Guadalajara, Jalisco.- e} titular de Proveeduria

........................................................................................................... (@ifeCCiéﬂdepfﬂ\f@‘@dﬁﬂamw f;bipdi} y

Vil. La Contraloria (Contraloria del Municipio de Guadalajara)

2.~ L.os cargos de los miembros de la Comision de honorificos por los que no se
recibe remuneracion econdmica por su gjercicio.

Articulo 17.

1. Son facultades de ta Comisidn;

L. Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo las adquisiciones,

I, Elegir a quien provee los bienes o servicios de cada solicitud presentada por

las dependencias o, en su caso, una vez analizadas ias propuestas, suspender,

cancelar o declarar desiertos los procedimientos respectivos, con excepcion de

los casos gue no le correspondan en atencién a las normas fijadas en este

ordenamienio,

i, Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que

regulen en detalle el funcicnamiento de la propia Comision.

V. Conocer el programa anual de compras elaborado  por la jefatura de

compras.

V. Proponer los lineamientos y criterios para perfeccionar los sistemas vy

procedimientos de adquisiciones, de conformidad con el presente reglamento;

VI. Supetvisar el padrén de proveedores.

Vil. Aprobar prorrogas en la adquisicién de bienes o servicios de conformidad
&l presente reglamento le competan;

Vill. Revisar y aprobar el manual de procedimientos para adquisiciones

menores a 2,200 salarios minimos vigentes en la zona metropolitana elaborado




or la jefatura de compras de conformidad a lo esiablecido en el presente
reglamento,

AX. Conocer las bases que expida la jefatura de Compras para los
procedimienios a que se refiere este reglamento v presentar las observaciones
que considere pertinentes; y

X. Las demas que establezca este reglamento u ofras disposiciones legales
aplicables o aquellas gue le resulten necesarias para su funcionamiento, dentro
del marco de este reglamento.

Articulo 18,

1.~ Son facultades y obligaciones del Presidente de la Comision;

I. Representar a la Comisidn.

N, Presidir las sesiones de la comision;

itl. Sclicitar la informacion necesaria para ilustrar el criterio de la Comisidn.

V. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias,

V. Instruir al Secretario Ejecutive para que convoque a las sesiones;

Vi Iniciar y levantar la sesidn, ademas de decretar los recesos pertinentes;

Vil Asistir a las sesiones de la Comision, feniendo voto de calidad en caso de
empate en la decisiones gue se fomen; y

Vil. Someter a ia consideracion de tos miembros los asuntos establecidos en el
orden del dia correspondiente,

Articulo. 18

1+ 8o facultades-y-obligaciones-del-Secretario-Ejecutive

I Informar al Presidente de fodas las comunicaciones que competan a ia
comision,

il.- Proponer al Presidente el calendario de sesiones ordinarias, elaborando ias
convocatorias respectivas junto con la orden del dia, mismas que deben ser
firmadas por le presidente en las cuales debe constar el lugar, diay hora de la
sesion;

liL. Nombrar fevantar lista de asistencias y declarar, en su caso, {a existencia de
un quorum legal,

V. Levantar acta correspondiente a cada sesion;

V. Ejecutar los acuerdes de la Comision y Hevar seguimiento de todos los
asuntos materia de esta; y

VL. Proporcionar a los miembros de la Comisidn, observando las disposiciones
regiamentarias aplicables, los documentos que estos le soliciten, mismos que
tenga refacion con 1as funciones que les encomienda este reglamento.

Articuio 20,
1.- L.a Comision funciona bajo la direccion de un presidente.

Articulo 21,
1.~ Bl presidente de la comision ejerce el cargo por el término de la
administracion del DIF Guadalajara.

Articuio 22.

1.-Los miembros de la Comision por mayoria de sus miembros integrantes
pueden revocar el nombramiento del Presidente de la misma por las siguientes
causas;




|, Faltar a tres 0 mas reuniones consecutivas de trabajo de la Comisidn sin

causa justificada; o

li. No cumplir con las obligaciones sefialadas en el articulo 18 del presente
/>reg!amen%o.

Articulo 23.

1.- la designacién de los litulares, en los casos que asi proceda, la efectla
cada dependencia, en tanto que la de los suplenies se realiza por su titular
debiendo comunicarse fal designacidn para efectos de su regisiro, al
Presidente de la Comision.

2.- la sustitucion de los suplentes se puede hacer por escrito en cualquier
momento, ante el Presidente de la Comisidn.

Articulo 24.
1.- Bl presidente de la Comision designa a su suplente de entre los infegrantes
de la propia Comisién.

Articulo 25.

1.- Dentro del primer mes de Iniciada la administracién, se convoca por

Director General a las personas y dependencias integrantes de la Comisién ;
para efectos de la instalacién de la misma. N \(’\

Articulo 28 Y

1.- La comision sesionara las veces que resulie necesario previa convocatoria
por escrito, que con anticipacién de cuarenta y ocho horas formule el
presidente de la misma, pudiendo ademas sesionar exiraordinariamente
cuanias veces sea necesario previa convocatoria por escrito con anticipacion
de veinticuatro horas, debiendo acompafiar en ambos supuestos el orden del
dia a que se sujetara la sesion y la demas informacion que establece el
presente regiamento,

Articuio 27.

1.- Ef qudrum legal requerido para sesionar validamente es de la mitad mas
uno de {os miembros de la Comisién.

2.- En caso de no existir quérum a la hora sefalada en la convocatoria, se
debe realizar una espera de treinta minufos, al termino de la cual se dedlara
formalmente instalada la sesién, siempre y cuando se encuentre €l Presidente
y dos de {os integrantes con derecho a voto.

Articuio 28,
1.- Las sesiones se realizan en el lugar gue se indique en la convocatoria y en
¢lla se tratan los asunios descritos en el orden del dia,

Articulo 29,

1.- Bl Secretario Ejecutivo debe levantar el acta de la sesion y presentarla en
la siguiente sesion de la misma, debiendo firmarse al calce por todos y cada
uno de los miembros de la Comision asistentes a la sesidn que hace constar en
gicha acta.



Articulo 30.

1.-£n [as sesiones de la Comisidn Unicamente participan sus miembros, asi
como su personal de apoyo, pero cuando esta lo estime necesario, puede
vitar a cualguier persona que considere convenienie a fin de esclarecer
lguna duda con relacion a las adquisiciones susceptibles de realizar por el DIF
Guadalajara, las cuales pariicipan Gnicamente con voz,

2. Lag actas de las sesiones, los documentos que expide la Comisién en
gjercicio de sus atribuciones y toda la documentacion relacionada con los
procedimientos que contempla este reglamento, se rigen dispuesto en el
reglamento municipal en materia de acceso a la informacién.

Articulo 31.
1.- Todos ios integranies de la Comisién tiene voz y voto en las decisiones de
la misma, con excepcion del secretario ejecutivo quien sofo cuenta con voz.

Articulo 32.

1.- Se requiere el voto favorable de la mayoria de los miembros presentes enla
sesién para la toma de decisiones por la Comisién. En caso de empate, ¢l
presidente tiene voto de calidad

2.- L.as abstenciones se suma al voto de la mayoria

Articuio 33.
1om i_as votac iones de Ia ccmasmn se realizan en forma economica excepio

Articulo 34.

1.- Ei Director General tiene el derecho de veto cuando a su juicio, alguna
adquisicion aprobada afecte los intereses del DIF Guadalajara, sin que pueda
volver a presentarse para su aprobacion la cotizacién en jos mismos términos.
2.- El veto debe ser ejercido antes de la declaracion y adjudicacion.

Articuio 35,

1.- Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por la Comision,
debe contener 10s siguientes requisitos:

l.- La requisicion del bien ¢ servicio a contratar;

IL.- El nimero de expediente y fecha de presentacion de la requisicién;

1.~ Las Cotlizaciones presentadas;

IV.- B} acta de aperiura de las propuesias;

V.- La existencia de suficiencias presupuestales; y

Vi~ Los cuadros comparativos de las colizaciones presentadas por los
proveedores pariicipantes.

Titulo 11
Adquisiciones de bienes y servicios

Capitulo Primero
FProcedimienios.




1.4 El proceso de adquisicidén de bienes o servicios iniciara con la requisicion
ue las dependencias elaboren y concluyen con el page correspondiente
realizado por Tesoreria.

Articuio. 37
1.» La solicitud debe contener los siguientes requisitos:

I.- La denominacién, de conformidad con la reglamentacion aplicable, de 1a
dependencia solicitante;

Ii.- La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes o servicios solicitados, indicando en su caso, de manera particuiar la
marca y los requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias
periinentes.

lil.- Ef precic aproximado del bien o servicio;

V.- Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio.

V.- La calidad demandada.

Vi.- La firma y nombre del titular de ia dependencia solicitante, y

Vil.- La referencia de que la solicitud se ajusta al programa Anual de
adquisiciones o en caso contrario, Jos motivos y circunstancias que justifiqueny
soporien su variacion,

presenie reglamento, asi como asegurar que sus solicitudes se apeguen a los
principios de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad,
equidad, certeza y motivacion.

Articulo, 38

1.- La Jefatura de Compras, segun lo establecido en el presente reglamento,
debe seleccionar la modalidad aplicable dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la presentacién de la misma.

Articulo. 39

1.« Para garantizar la transparencia de las adquisiciones de bienes o servicios
objeto del presente reglamento, La jefatura de Compras se sujeta a las
siguientes modalidades;

I.- Por licitacion Pablica, cuando el precio del bien o servicio sea mayor de
18,776 salarios minimos vigentes correspondiente a la zona metropolitana de
Guadalajara;

il.- Por concurso cuando el precio del bien o servicio sea menor de 18,776
salarios minimos vigentes y mayor a 2,200 salarios correspondientes a la zona
metropolitana de Guadalajara; y

.- Por adjudicacion directa en los siguientes casos,;

a) Por proveedor dnico; o

b} Por adquisicidn urgente.

2.- Se configura la adjudicacion directa por proveedor tnico cuando,

I.- Se trate de bienes o servicios con patente o protegidos por la propiedad
industrial o el derecho de autor, especializados o que por su naturaleza o
caracteristicas, un solo proveedor pueda satisfacer la demanda; o

10




I1.- Se trate de bienes o servicios artisticos, culturales o profesionales.

3.- Se consideran como proveedor unico los servicios prestados por
dependencias o entidades publicas de cualquier nivel de gobierno.

4,.- Se configura la adjudicacion directa por adquisicion urgente cuando;

I~ Existan necesidades apremiantes para la asistencia social, imprevistas o
gxtremas;

Il.- Exista carencia de bienes o servicios y aquelias gue pongan en peligro la
vida de ciudadanos o sus bienes;

lil.- Se requiera de los bienes o servicios objefo de los actos o contratos para la
prestacion de algun servicio plblico de Asistencia Social, © de emergencia, o
V.- La contratacién de servicios basicos y complementarios que se requieran
por los programas de Asistencia Social.

V.- Aguelios que sean producidos o elaborades dentro de programas de
Asistencia Social.

Vl.- Se requiera la realizacién de adquisiciones para el mantenimiento de
infraestructura y servicios durante los cambios de administracion municipal.

Articulo 490.

1.- Cuando se realicen operaciones a fravés de licifacidn publica, se aplica el
presente procedimiento,

I.- La jefatura de Compras en coordinacién con fa dependencia solicitante
formula las bases del procedimienio, misma que de debe contener,

A) Requisitos Generales,;

atladenominacion dela dependencia

a.2.El nimero de licitacion.

2.3. La indicacion de gue las cotizaciones se presentan en espanol.

a.4. La descripcién completa, canfidad y unidad de medida de cada uno de los
bienes o servicios gue sean objeto de la licitacion, indicando en su caso, de
manera particular los requerimientos de cardcter técnico y demas
circunsiancias pertinentes;

a.5. L.os tiempos de entrega regueridos del bien o servicio;

a.6. E! compromiso por el propic ofertante, cuando el caso lo requiera, de
brindar {a capacitacién y asesoria técnica en el manejo de los bienes o
servicios,

a.7. Las condiciones de pago;

a.8. La garantia requerida segun e! presente reglamenio,

a.8. La indicacién de los lugares, fecha y horarios en que los ofertantes
pueden obtener las bases y especificaciones de licitacion;

a.10. El calendario de fechas de aperiura de las cotizaciones;

a.11. La realizacién, en su caso, de etapas técnica;

a.12. La fecha, hora y lugar en que se da a conocer el resultado de la
dictaminacion de acuerdo ai calendario de actividades de licitacion;

a.13. £l seftalamiento de gue los bienes o servicios, en su c¢aso, pueden ser
asignados a uno o mas proveedores;

a.14. Los documentos gue deben contener las propuestas economicas,

a.15. la puntualidad de los aclos de la licitacion,

a.16, Las obligaciones de ios participantes.

a.17. Las causas de descalificacion de los proveedores participantes;

2,18, Las causas de suspension, cancelacidén y declaracion de desierta |a
licitacion.

i1




a.19. Las prevenciones en ¢aso de defectos o vicios ocultos; vy
a. 20. Las facultades de la Comisidn de Adguisiciones.

b) Requisitos especiales;

b.1. Cuando la convocatoria se formule para adguisiciones de bienes muebles,
debe incluirse ademas la descripcidn y cantidad de los bienes solicifados; y
h.2. Cuando la convocatoria se formule para la adquisicidn de servicios, debe
incluirse ademas el alcance y descripcidn, asi como {as fechas de inicio y
terminacion del servicio. Ademas el alcance y descripcion, ast como las fechas
de inicio y terminacion del servicio.

€} En la convocatoria que se formule para adquisiciones de bienes;

Il. La Jefatura de Compras, publicara la convocatoria dentro de los diez dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud;

Ii.- La convocatoria se pedra publicar en diarios locales y nacionales segun se
frate o se publica en la pagina de Internet del ayuntamienio y via electronica,
fax u oficio a los proveedores registrados en el Padrdén de Proveedores, con
anticipacion de quince dias naturales a la fecha que se fije para la entrega de
las propuestas de los ofertantes; naturales a la fecha que se fije para la entrega
de las propuestas por los ofertantes;

V.- Los Proveedores deben presentar sus colizaciones a la jefatura de
compras;

V.- Los oferfantes que no estén registrados en los términos del articulo 62 de
este reglamenio deben presentar ia documentacién sefialada en la fraccion |

del'mancionado articulo g fin de gle reciban el registro corrasponients;

V.-La Jefatura de Compras elabora los cuadros comparativos de las
cotizaciones presentadas y los pone a consideracidén de la Comisidn de
Adquisiciones,

Vi~ La Comision evalia los expedientes eligiendo aquella cotizacion que
ofrezca mejores condiciones de precio, calldad, garantia, plazo de entrega y
financiamiento, o en su caso, declarando desierta la licitacidon y emite el fallo
correspondiente.

Vii.- La Comision, al realizar el analisis a que se refiere la fraccion Vil anterior,
a su juicio, puede declarar desierio el procedimienic cuando las ofertas no
cumplan con cualquiera de o8 principios a que se refiere dicha fraccién o sea
contraria a los intereses del DIF Guadalajara;

Viil.- La comisidn, previa justificacion de la conveniencia de distribuir, enire dos
0 mas proveedores de ia partida de un bien o servicio, puede aprobario asl,

IX.- Los integrantes de la Comisién deben firmar el fallo en el que se determine
el ofertante ganador.

X.- Los integrantes de la comisién deben firmar los cuadros comparativos de
las cotizaciones preseniadas en el gue se determine el oferfante U oferfantes
ganadores;

Xl.- La Comisién debe levantar acta circunstanciada de todo lo actuado,
firmando las personas que hayan intervenido;

Xii- La Jefatura de Compras, una vez seleccionado al ofertante ganador, hace
publico el acuerdo, mediante la emisidn del dictamen correspondiente y gira la
orden de compra ¢ de celebracion de contrato respectivo sobre lo autorizado,
Xlil.- La Jefatura de Compras procede a notificar, dentro de los cinco dias
habiles siguientes al ofertante ganador de la licitacidn, para que éste en un
plazo de fres dias habiles recoja la orden de compra o contraio respectivo. Sino
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lo hace en dicho térming, se cancela la orden de compra o contrato y se asigna

al ofertante que ocupd el segundo lugar de entre los que cotizaron, siempre
__que asegure condiciones adecuadas para el DIF Guadalajara, procediéndose

n casc confrario, a enviarse a la Comisién de Adquisiciones para ser
/ declarado desierto el procedimiento;

XIV.- La copia del contrato o de la orden de compra debe ser enviada

simultaneamente a la dependencia solicitante, la cual es responsable de

revisar al momento de su entrega que el bien o servicio, cumpla con las

condiciones consignadas en el orden compra o en el contrato para poder

recibirlo, debiendo rechazar en caso contrario. La dependencia solicitante

debe nofificar a

La Jefatura de Compras la fecha de recepcién del bien o servicio; y

XV.- La Tesoreria efectlia el pago correspondiente, una vez que verifique que

los datos consignados en la orden de compra © en el contrato y los de la

factura coincidan, y ademas que ésta Ultima esté firmada y sellada de recibido

por la dependencia solicitante.

2.- Los documentos sefialados en la fraccion VI del parrafo anterior se

entregan a los miembros de fa Comision, cuande menos cuarenta y ocho horas

antes de la sesién en la que van a ser discutidos.

3.- Para la entrega de propuesta se seguiran los siguientes pasos,

L- Los proveedores deben presentar sus cotizaciones a la Jefatura de Compras

en sobre cerrado;

li.- Los ofertantes que no estén registrados en los términos del articulo 82 de

documentacion seftalada en la fraccion primera del mencionado articulo;

i~ La contraloria interna, previo a la aperiura de sobres, debe verificar con
sello de la dependencia y firma de su representante, la inviolabilidad de los
sobres,

IV.- El acto de apertura oficial de sobres con cofizaciones se efectia de
acuerdo al calendario preestablecido en la convocatoria, ante la presencia de
personal de la Jefatura de Compras y de 1a Contraloria interna, asi como de los
proveedores participantes que para tal efecto asistan, quienes firman la
propuesta;

V.- Lo previsto en las fracciones V1 A XV del parrafo 1 del presente articulo.

4.- |_as licitaciones publicas, pueden ser:

L- L.ocales, cuando Unicamente puedan participar proveedores establecidos en
el estado;

Il.- Nacionales, cuando puedan participar proveedores de cualquier parte de la
Republica; e

fii.» iInternacionales, cuande pueden participar tanto proveedores del pais como
del exiranjero.

Articulo 41,

.- Cuando se realicen operaciones a través de concurso, se aplica el siguiente
procedimiento;

- La dependencia solicitante formula la requisicidn especificando las
caracteristicas requeridas en los terminos de este reglamento;

.- La invitacion se envia por la Jefatura de Compras, via electronica, correo
glectrénico fax o por el medio que se tenga a todos los proveedores registrados
en el patrdén Proveedores respecto de ese bien o servicio. L.os proveedores



tiene la obligacion de explicar las causas o motivos que los llevan a no
participar en los procedimientos a los que son convocados, y

.- Los proveedores envian en sus ofertas a traves del mismo medio y con
base en aquélias, la Jefatura de Compras autoriza o presenta, en su caso, a la
Comisién, el cuadro comparativo correspondiente, siguiéndose para tal efecto,
lo establecido en las fracciones VIl a XV det articulo 40 del presente
reglamento.

2.- En el caso de oferias preseniadas por medio remofos de comunicacién
slectrénica si se tuviese, dichos medios deben asegurar la confidencialidad de
la informacion de tal forma que sea inviolable, conforme a las disposiciones
técnicas que al efecto se establezcan,

3.- La Jefatura de Compras, en coordinacién con la Jefatura de Planeacion y
Sistemas, en su caso, operara y se encargara del  sistema de certificacion de
los medios de identificacion  electronica gue ulilicen los proveedores
participantes y son responsables de ejercer el control de estos medios,
salvaguardando la confidencialidad de la informacion que se remita por esta
via, en los términos de la reglamentacion y legislacion de la materia.

4.- De todo lo actuado via electrénica, debe generarse el expediente
documental correspondiente.

5.- Cuando por cuaiquier causa falle o no pueda utllizarse el sistema
elecirénico a que se refiere este articulo, Proveeduria debe reponer la fase
correspondiente del procedimiento, utilizando para ial efecto, de forma
supletoria, lo previsto en el parrafo 3 del articulo 40 del presente reglamento.

Articulo 42,

1.- Si fuese necesario, se puede efectuar por la Jefatura de Compras una Junia
aclaratoria, antes de la conclusion del plazo para la enirega de las cotizaciones
previsto en la convocatoria de licitacién o del concurso respectivo, con los
ofertantes interesados en participar. L.a asistencia a las juntas aclaratorias no
es obligatoria, pero los acuerdos tomados en ellas surten efectos para todos
los participantes.

2.- La Jefatura de Compras, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de oferfantes, puede modificar los plazos u otros aspectos establecidos
en ia convocatoria o en las bases del procedimiento correspondiente, a partir
de la fecha en que sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el sexto
dia natural previo al acto de apertura oficial de ofertas, siempre que:

1. Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del conocimiento
de los interesados a ftravés de 1os mismos medios utilizados para su
publicacion; y

Il Tratdndose de modificaciones a las bases del procedimiento, se haya
publicado un aviso a fravés de los medios electronicos o de publicidad que para
tal efecto se establezcan, a fin de que los interesados concurran ante la jefatura
de Compras para conocer, de manera especifica, las modificaciones
respectivas.

3.- No es necesario hacer la publicacién del aviso a que se refiere la fraccion i,
cuando las modificaciones deriven de las junias de aclaraciones, siempre que,
a mas tardar dentro del plazo sefialado en este articulo, se entregue copia del
acta respectiva a cada uno de los ofertantes participantes,




4.- L.as modificaciones de que trata este articulo en ningln caso puede consistir
en la sustitucién de los bienes o servicios solicitados originalmente, ¢ en
variacion esencial de sus caracteristicas,

5. Cualquier modificacion a las bases, derivada del resultado de la 0 las juntas
de aclaraciones, es considerada como parte integrante de las propias bases del
procedimiento correspondiente.

Articulo 43,

1.- Cuando se trate de adguisiciones o servicios cuyo valor sea inferior a 2,200
salarios minimos vigentes en la Zona Metropolitana de Guadalgjara, estos se
realizan por la Jefatura de Compras, de conformidad con el manual de
procedimientos descrito en el articuio 17 del presente reglamento y observando
en todo caso, las bases dispuestas por ef arficulo 41 del presente
ordenamiento.

Articulo 44,

1.~ cuando se lleven a cabo operaciones de adquisiciones a través de
adjudicacion directa, se observa el siguiente procedimiento:

|- Para el caso de proveedor unico:

a) La Jefatura de Compras realiza un informe que debe contener los
razonamientos que determinan el caso de ofertante Gnico como tal;

b) La comision puede revisar el informe que realice la Jefatura de Compras,
respecio de la determinacién de proveedor tnico,

los cinco dias habiles siguientes, para que éste, en un plazo de tres dias
habiles recoja la orden de compra o el conirato. Si no o hace en dicho término,
se cancela la orden de compra o el contrato,

d} La Jefatura de Compras notifica via electrénica a la dependencia solicitante,
la cual es responsable de recoger la copia de la orden de compra o del
contrato, asi como de revisar al momento de su entrega que el bien o servicio,
cumpla con las condiciones establecidas, para poder recibirios, capturando en
¢l sistema electronico la fecha de recepcion, e informar por escrito de esta
situacioén a la Jefatura de Compras, v

e) La Tesoreria efectla el pago correspondiente, una vez gue la dependencia
que haga la compra expida una consiancia de que se hizo la verificacion de
que lo consignado en la orden de compra ¢ en el contrato y la factura sea lo
mismo, y ademas que ésta Ultima esté firmada y sellada de recibido por la
dependencia solicitante.

I1.- Para el caso de adquisiciones urgentes:

a) El titular de la dependencia solicitante, una vez efectuada la compra con
cualquier proveedor debe informar inmediatamente, dependiendo del monto y
naturaleza de la adquisicidn a la Comisidn, a traves de su Presidente, o al
patronato, sobre los actos o contraios celebrados, anexando a la solicitud la
debida justificacion para que se proceda a su evaluacién y visto bueno
correspondiente, v

b} El titular de ia dependencia solicitante, debe revisar gue los mencionados
actos o contratos no rebasen su presupuesto asignado, en caso de gus estime
que dicho presupuesto puede ser rebasado, se debe abstener de realizar la
compra y per tanto, debe notificar dicha circunstancia al Director General y al
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Tesorero a efecto de que a la brevedad posible autoricen las transferencias
necesarias, para posteriormente poder realizarios.

Articulo 45.

1.« La Jefatura de Compras puede suspender o cancelar los procedimisntos a
gue se refiere este capitulo,

1. Cuando havya caso fortuito o fuerza mayor,

. Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen [a
extincidon de la necesidad para adquirir 105 bienes o contratar la prestacion de
los servicios,

i, Cuando de continuarse con el procedimientoe de contrafacion se pudiera
ccasionar un dafio o perjuicio al DIF Guadalajara, y

V. En los demas supuestos asi esiablecidos en las bases de los
srocedimientos respectivos.

2.~ La Jefatura de Compras debe hacer del conocimiento de la Comision
cuando se haya suspendido o cancelado un procedimienio en los términos del
presente reglamento.

Articulo 46,

1.- Cuando se trate de adquirir bienes © servicios que por su uso, monio o
giversidad, sea dificil determinar su cantidad, se autorizan las estimaciones de
consumos, fomandose en cuenta montos y volimenes adquiridos en ciclos y
épocas de afios y meses anteriores, asl como las proyecciones realizadas por

la-propia-dependencia

e -

2. - En estos casos se sigue el procedimiento que a continuacion se sefiala,

I. La Comisién recibe de la dependencia el estimado de consumo racional y
claramente estabiecido, por un periodo de fres meses, y

. La comision, tras haber realizado un analisis y una evaivacion del
mencionado estimado de consumo lo aprueba efectuando el procedimiento
segun lo establecido en el presente reglamento, con fa aclaracién de que la
Comisidn aprueba una orden de compra ¢ confrate abierto, consistente en un
monto especifico sujeto a consumo por agotamiento, © en su caso a la emision
de Grdenes de compra parciales.

Articulo 47,

1.- La Jefatura de Compras es responsable de integrar un expediente por cada
acto o contrato que se lieve a cabo y debe contener los siguientes elementos:

I, La solicitud o solicitudes que versen sobre un mismo tipo de bien o servicio a
confratar;

li. El nimero de expediente y fecha de presentacion de la o las solicifudes;

lil. La publicacién de ia convocatoria,

IV, Las cotizaciones presentadas,;

V. &l acta de apertura de las propuestas,;

VI. Los cuadros comparatives de las colizaciones presentadas por los
proveedores participantes,

Vi, &l acta que contenga el fallo de la Comision én la parte conducente;

VIil, La copia de la cotizacién elegida firmada por los miembros de la Comisién,
© en su caso por la Jefatura de Compras, y

IX. La orden de compra ¢ el respectivo.
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2.- Cuando las adquisiciones se realicen a traves de medios eleclrdnicos, la
Jefatura de Compras debe conformar y validar el expediente en base a
impresiones de todo lo realizado a través de dichos medios.

Articulo 48,

1.- A las que rebasen los limites econdémicos establecidos en el presupuesto de
la dependencia solicitante, no se les da tramite ni se hacen del conocimiento
de ia Comisidn, salvo de que se frate de adquisiciones urgentes.

2.- Es responsabilidad de! fitular de la dependencia solicitanie el prever,
verificar, comprobar que existan recursos para llevar a cabo la solicifud de
adquisicion.

3.- Tesoreria debe asegurar que la informacién relativa a las partidas
presupuestales de la dependencia a que se refiere este articulo se actualicen
diariamente.

Articuio 49,

1. La coordinacién entre las dependencias en el marco de {0 procedimientos
que contempla este reglamento, asi como los demas aspectos administrativos
relativos a aguélios, se regulan ademas, en los instructivos y manuales
internos que para tal efecto se emitan, mismos gue deben cumplir con todos los
requisitos sefialados en la ley que establece las bases generales de la
administracion publica municipal y paramunicipal,

Articuio 50;

1.- Antes de llegar a una decision la Comisién puede fomar en consideracion
los siguienies elementos:

I. La existencia en almacén de o solicitado;

. El programa anual de adquisiciones de la dependencia.

lli. La disponibilidad en el mercado y el tiempo de entrega de los bienes;

V. La necesidad y justificacién detalladas, en su aspecto cuantitativo y
cualitativo;

V. La exisiencia de una partida sefialada en el presupuesto y gue se cuente
con un saldo disponible;

Vi. Los precios existentes en el mercado; y

Vil. La oporiunidad de compra, en relacidon con los recursos financieros
gdisponibles y ia expectativa de los precios en su caso.

2.- Los anteriores elementos, asi como los cuadros comparativos de las
cotizaciones presentadas por los proveedores participantes, deben ser puestos
en todo tiempo a disposicién de los integrantes de la Comisidn, por la Jefatura
de Compras y por la Direccion Administrativa.

3.- Los miembros de la Comisién no pueden realizar ningun tipo de gestién,
negociacién o intercambic de opiniones con los proveedores, exceptuando las
comunicaciones que se establezcan de manera oficial por parte de fa Comision
o0 las atribuciones gue correspondan a la Jefatura de Compras.

4.- Los integrantes de la Comisién deben guardar reservar de la informacion
gue reciban respecto de los procedimientos de adquisicién, en {anto estos se
gncueniran en framite.

Una vez concluidos los procesos, la informacién es publica, con las
axcepciones que establece la reglamentacion de la materia.

17




Articulo 51,

1~ £n las propuestas presentadas por los ofertantes o siempre que el caso io
permita, debe pactarse la condicidn precio firme. Esta condicién es forzosa
para plazos de entrega hasta de treinta dias naturales contados a partir de la
fecha de recepcidn de la orden de compra o firma del contrato respectivo.

2.- Se entiende por precio firme, el compromise del ofertante de no modificar
precios, calidad, ni demas condiciones, durante el tiempo que transcurra entre
fa presentacién de la propuesta y la entrega del bien ¢ la prestacion del servicio
contratado.

Articulo 52,

1. E! precio del bien o servicio en el contrato puede estar sujeto a la condicién
de aumento, siempre y cuando se analicen y se consideren por la comision las
siguientes variables;

L. La mano de obra;

fl. La materia prima; y

lli. Los gastos indirectos de produccion.

2, Para que pueda aplicarse el aumenio en el precio es necesario que €
proveedor demuestre fehacientemente anie la Jefatura de Compras vy la
Comision, el incremento en sus costos.

Articulo 53,
1. Para los efectos de preferencia de ofertantes, en igualdad de circunstancias,

seatiends al siguienie orden

[. Los ofertantes que sean sociedades cooperativas 0 empresas ejidales
establecidas en el Estado de Jalisco;

Il.- Los ofertantes que esién establecidos y fleven a cabo su actividad en el
Municipio de Guadalajara;

lil.- Los oferfantes que estén establecidos v lleven a cabo su actividad en los
Municipios que integran la Zona Conurbada de Guadalajara;

IV. Los ofertanies que estén establecidos vy lleven acabo su actividad en el
Estado de Jalisco,

V. Los oferfantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en la
Republica Mexicana; y

Vi, A los oferiantes que estén establecidos vy lieven a cabo su aclividad fuera
del territorio nacional.

Articuio 54,

1.- Tesoreria asigna a cada dependencia del DIF Guadalajara mensualmente
un fondo revolvente,

2.- Se permite a las dependencias del DIF Guadalajara; realizar directamente
adquisiciones menores, hasta por 282 salarios minimos, a traves de su fondo
revolvente de caja asignado por la Tesoreria, a través de las circulares internas
gue al efecto expida el Director General, Estas adquisiciones deben ajustarse a
los precios del mercado, considerando su volumen.

3.- Las circulares internas a que se refiere este articulo deben establecer el tipo
y monto de las adquisiciones que pueden realizarse con base en el fondo
revolvente y de acuerdo a las necesidades de cada dependencia.

Articulo 55,
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1.- Las adquisiciones nc pueden fraccionarse para simular ios limites
establecidos en este ordenamiento, como consecuencia de una inadecuada
planeacién por parte de quienes las solicitan, o por una desviacion infundada
en la aplicacién o interpretacion del presente reglamento.

Capitulo Segundo
Garantias

Articuio 56.

1.- Se debe garantizar la seriedad de las propuestas en los procedimientos de
icitacion, concurso y adjudicacidon directa que rebasen los 2,200 salarios
minimos vigentes en la Zona Metropolitana de Guadalajara, con un minimo de
diez porciento del total de la propuesta, salvo le previsto en este reglamento.
2.- La obligacion a la que se refiere el parrafo anterior, Unicamente la tiene el
proveedor gue hubiera sido adjudicado, y debe garantizar su propuesta dentro
de un termino de tres dias habiles posteriores a que se le informe la
adiudicacion.

3.- Si el proveedor ganador no cumple dentro del plazo establecido, es
descartado y se le adjudica a aguél que le siga en condiciones de compra,

siempreque -asequrecondiciones -adecuadas—-para—el-DiFE-—Guadalajara;

procediéndose, en caso contrario, a declararse desierio el procedimiento en los
terminos del presente regiamento.

4.- l.a Jefatura de Compras retiene la garantia del proveedor a quien se
hubiere adjudicado el contrato, hasta el momenic en que a su juicio, fa
obligacion garantizada deba fenerse por completamente cumplida, de
conformidad con las normas que la regulan. En caso contrario se debe
proceder a ejecutar la garantia, a fravés de las dependencias competentes.

Articuio 67.

1.- Para efectos del articulo anterior, la presentacion de la garantia se puede
efectuar mediante ias siguientes figuras:

L. Efectivo depositado en la Tesoreria;

. Cheque certificado;

H. Fianzas; o

V. En especie cuando las caracteristicas del bien asi lo permita.

2.- La jefatura de Compras al momento de emifir las bases del procedimiento
para adquirir algtn bien o servicio, debe especificar claramente qué tipo de
garantia se solicitara para avalar la formalidad de ia propuesta por parte de [os
proveedores, de conformidad a las fracciones mencionadas y con base en la
naturaleza y caracteristicas de la adquisicion.

Articuio 58.

1.- La comisién bajo su entera responsabilidad puede eximir de presentar la
garantia a aquel proveedor designado, siempre y cuando se encuentre inscrito
en e Padron Municipal vy se justifique que en anteriores ocasiongs haya
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orestado el bien o servicio en 6ptimas condiciones y hubiese presentado la
garantia de cumplimiento del conirato respectivo.
2.- De igual forma, bajo su mas estricta responsabilidad, la Comisidén puede

eximir de la presentacion de garantia a aquellos proveedotes que, por la
7 /7

naturaleza del bien o servicic que prestan, se consideren gue por si mismos
aseguran la seriedad de sus propuestas.

Articulo 59,

1.- Los proveedores son responsables por los defectos, vicios ocultos o falta de
calidad en general, en los bienes o por cualguier otro incumplimiento en que
hubiere incurrido en los {érminos del contrato.

2.~ Cuande la dependencia solicitante delecte que el bien o servicio fue
entregado o prestado con vicios, irregularidades o falta de calidad en los
mismos, debe dar cuenta de ello por escrito, tanto & la jefatura de compras
como a la Comisidn, a efecto de gue determinen si se suspende la celebracion
de cualguler otro tipo de contrato de adquisicidén con dicho proveedor, ademas
de hacer responsable a éste de hacer las adecuaciones correspondientes.

Capitulo Tercero
Contratos de Adquisiciones

Articulo 60,
1.- los confratos que el DIF  QGuadalajara celebre en e marco de este
reglamenio, en {o no previsto por el mismo, se regulan por las normas del
codigo estatal civil sustantivo que a los mismos corresponda conforme su
naiuraleza.

Titulo IV
Proveedores

Capitulo Primero
Padron de Proveedores

Articulo 61.
1.~ La direccién Administrativa a traves de la Jefatura de Compras, es la
dependencia responsable de integrar y operar el Padrén de Proveedores del
DIF Guadalajara, el cual esté formado por las personas fisicas y juridicas que
se registren, con ia finalidad de proveer los bienes, ¢ servicios gue requiera el
DIF Guadalajara.

Articulo 62,

1.- Los aspirantes a formar parte del Padron deben presentar una solicitud a fa
Jefatura de Compras. Dicha solicitud debe contener los siguientes requisitos:
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L. PPara personas fisicas,
a) Presentar la soliciiud correspondiente debidamente elaborada;

b} Presentar copia de la cédula de identificacion fiscal;

¢} Presentar copia de identificacién oficial.

d) Proporcionar catalogos de bienes o servicios, segun sea el caso, que
confenga una descripcidn detallada y real de las caracteristicas fisicas vy
funcionales de los mismos, sefialando sus veniajas en cuanto a calidad y
tecnologia; v

e) Anexar, encaso de ser fumigador, copia de licencia sanitaria, y

li. Para personas Juridicas:

a) Presentar la solicitud correspondiente debidamente elaborada;

b} Presentar copia de la Céduia de identificacion fiscal;

¢) Presentar copia de identificacién oficial del representante legal;

d} Proporcionar catalogos de bienes 0 servicios, segun sea el caso, que
contenga una descripcion detallada y real de las caracteristicas fisicas vy
funcionales de los mismos, sefalando sus veniajas en cuanto a calidad y
tecnologia. '

e) Presentar copia del acta constituliva, asi como de sus modificaciones y
ctorgamiento de poderes,

f) Acreditar que sus representantes legales no hayan ostentado dicho cargo,

con proveedores cuyo registro haya sido sancionado con la cancelacion por la :
Jefatura de Compras; y
______________________________________________________________________________________________________________ g) Anexar-en‘caso de s

2. Para el tramite de refrendo del regisiro en el Padron, los proveedores deben
presentar, den{ro de ios tres meses del ano siguienie al vencimiento del

registro, ante la Jefatura de Compras la solicitud correspondiente. 3
Articulo 63.

1.~ La Jefatura de compras debe resolver la solicitud de inscripcién dentro de :
los diez dias habiles de presentada la misma, comunicando al aspirante sise le §
otorga 0 no la céduia de registro correspondiente. En caso de no resolverse en R
tiempo la solicitud, se entiende que ésta ha sido aprobada, siempre y cuando el \ .
proveedor haya cumplido con los requisitos establecidos en el articulo anterior. \

2.~ Si la solicitud resultare confusa o incompleta, ia Jefatura de Compras
apercibe ai solicitante para que en un términc de cinco dias habiles, a partir de
su legal notificacion, la aclare ¢ complete. En caso contrario, se tiene como no
presentada,

Articulo 64,

1. El padrdn de proveedores del DiF Guadalajara debe estar clasificado de
acuerdc con ia especialidad de los proveedores, en &l registrados.

2. Los proveedores unicamente son registrados en una especialidad, por fo que
bajo ninguna circunstancia pueden ofertar bienes o servicios distintos a ios
correspondientes a la categorfa en que son clasificados.

3. La Jefatura de Compras debe mandar publicar en la pagina de internet det
Ayuntamiento de Guadalajara, cada fin de mes, el Padrén de Proveedores
actualizado, asi mismo las suspensiones ¢ cancelaciones que se hayan
efectuado, atendiendo para los efectos de esta publicacién, a lo dispuesto en el
reglamento municipal en materia de acceso a la informacién.
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4. La informacién relativa al Padrén de Proveedores puede ser proporcionada a

sistemas DIF municipales que integran la Zona Conurbada de Guadalgjara,

exclusivamente para fines analogos a los que contempla el presente
/ff“wvreglamento y previa auforizacidn de los proveedores correspondientes.

Articulo 85,

1. Es facullad de la Direccién Administrativa, a fravés de la Jefatura de
Compras suspender o cancelar el registro de los proveedores inscritos en el
Padron, cuando éstos incurran en alguno de los supuestos establecidos en el
Capitulo Segundo del presente THulo.

e Articulo 66.
1. Antes de gue la Jefatura de Compras proceda a efectuar ia cancelacion o
suspensién del registre de un proveedor. Le debe hacer una amonestacion por
escrito, haciéndole saber ta falta administrativa en que hublese incurrido.
2. La Jefatura de Compras nofifica de la cancelacién o suspension del registro
al proveedeor, sefialandole un plazo de diez dias habiles, a parfir de su legal
nofificacion para que manifieste ante la Direccitn Administrativa 10 que ha su
derecho convenga con relacion al acto que motiva la sancidn. !
3. L.a Direccion administrativa debe valorar los argumentos y elementos de e
prueba aportados por el proveedor, procediendo a nofificarle la revocacion, % \\
modificacion o confirmacion de la resolucién impugnada, a mas tardar cinco ’\\

4. Los administrados que vean afectados sus intereses o derechos subjetivos

por los actos y resoluciones administrativas emitidas por los érganos vy ,
dependencias DIF Guadalajara, en la aplicacién del presente reglamento,

pueden hacer valer el recurso de revision, en los términos previstos por la Ley \\
del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios o

acudir en demanda de juicio de Nulidad ante el Tribunal de lo Administrativo §
del Estado de Jalisco en los terminos de la Ley de la Justicia Administrativa del \\
Estado de Jalisco. Q

Capitulo Segundo
Sanciones.

Articuio 67,

1. L.as sanciones a las que se hacen acreedores los proveedores que infrinjan
el presente reglamento seran:

I, La suspensidén de su registro, y

Il. La cancelacion de su registro.

Articuio 68.

1.- Procedera la suspensién del registro por un afio;

L- Cuando la informacidn proporcionada por el proveedor con motivo de su
registro en el Padron de Proveedores, asi como para la participacion en los
procedimientos a que se reflere este reglamenio sea incompleta o
inconsistente, o bien no presente los documentos para acreditaria;
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.- Cuando el proveedor omita explicar la falta de participacién en ios
procedimientos a los que es convocado, en al menos fres ocasiones,

. Cuando no respete la garantia establecida;

V.. Cuando la entrega del bien ¢ inicio del servicic respective no sea en &l
tiempo convenido, sin causa justificada, o

V. Cuando en la entrega del bien o servicio, el proveedor no cumpla con fa
calidad ofrecida.

Articuio 89.

1.~ Procede la cancelacidn cuando:

L Ef proveedor propoercione informacion falsa a la jefatura de Compras;

.- Ei proveedor incurra en varios de los supuestos sefalados para la
suspension; o

i, El proveedor reincida en cualquiera de los supuesios establecidos en el
articulo anterior.

Articulo 70.

1. La Jefatura de Compras debe dar a conocer a las dependencias asi como a
los  organismos publicos  descentralizados  municipales, el nombre o
denominacién de los proveedores que han sufride ia suspensién o
cancelacién de su regisire, denfro de los quince dias siguientes a que se haya
determinado dicha sancién, a efecio de que no realicen futuras contrataciones 2% \/—\
con ios Mismoes. \

"

w
mencicnadas en el presenie reglamento, se sancionara segun lo establecido )

por {a ley estatal en materia de responsabilidades de 10s servidores publicos y
demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables,

Articulo 71.

1.- La falta de cumplimiento por los servidores puablicos de las obligaciones NS
Articulos Transitorios: __
Primero.- El presente reglamenio cobrara vigencia una vez que haya sido
aprobado por el Patronato del Sistema para el Desarrollo Integral del Municipio

de Guadalajara y publicado en la pagina web del Municipic de Guadalajara.

Segundo.- Los procedimientos de compras que se hayan iniciado previo ala
aprobacidn del presente ordenamiento, se sustanciaran y resolveran
observando los lineamientos generales que establece el Reglamento de
Adguisiciones para el Municipio de Cuadalajara.

TABLA DE REFORMAS Y ADICIONES

PATRONATO, PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 2008, celebrada el dia 14
de marzo del 2008, Se aprueba el reglamento del Comite de Adguisicionss.

PATRONATO, PRIMERA SESION ODRDINARIA DEL 2010, celebrada el dia
29 de marzo del 2010, Se adiciona al articulo 7 en ta fraccion 1X {La Direccién
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Juridica); y se adiciona fraccion X, asimismo se adiciona al articulo 16 la
fraccion V.

Asi lo resolvid el Patronato del Sistema de Desarrolio Integral de la Familia del
Municipio de Cuadalajara, surtiendo efectos inmediatos a partir de su
aprobacion y publicacion en la Gaceta Municipal.

Atentamente
“Marzo 2010, Sus derechos nuestra
Prioridad”

Presidenta del Patronato deigf

T,
| Patr Stema DIE
( Guadalajara /
i, "

\\\A _..,—::4-—/
M-M‘“Hm M/

o

T Lic. Lore&aﬁﬁ@ Arriaga de Sandoval

Secretario Técnico
Bel Patronato del Sistema DIF
Guadalajara

C AL {Z&l .o
Lic. Verdnica G@ﬁ/;ieia Flores Péréz
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