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CONTRALORIA INTERNA'

GRDEN DE AUDITORIA

N. DE AUDITORIA Al/01/2047

AREA A REAVISAR: COORDINACION ADMINISTRATIVA

ALCANCE DE LA AUDITORIA” PATRIMONIO, JEFATURA DE SERVICIOS GENERALES,
PARQUE VEHICULAR

MEMORANDUM Cl212/2017
ASUNTO: Se ordena la practica de ia auditoria a la Jefatura de Servicios Generales

Guadalajara, Jalisco, a 15 de agosic de 2017

MTRO. IVAN ENCISO ROMERO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 194 fraccion !l del Reglamento de-ia Administracién Pdblica
Municipal de Guadalajara vy los diversos 40 y 41 fraccién VI del Regiamentio Interno del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Guadalajara, se le notifica que se lievaré a
cabo una audiforia en el Area de Pairimonio, dependiente de esa Coordinacién a su cargo,
especificamente a la Jefatura de Servicios Generales en lo correspondiente a Parque Vehicuiar.

Para tal efecto se presentan los auditores Jorge Luis Cuevas Miguel v Laura Leonor Carrillo de la
Paz, ambos adscritos a la Coniraloria Interna de este organismo, para que realicen los trabajos de
audiforia, y que para tal efecto se le solicita Ia siguiente documentacién y/o informacién:

. Listado del parque vehicular en uso por el DIF Guadalsjara que contenga la descripcion de cada
vehiculo, asi.cornao el nimero de placas, drea a la gue esté asignado vy si es propiedad del sistema
o si esta en comodato (mencionar con cual institucion)

. De existir vehiculos en comodato, su contrato d/ebidamente formalizado

.Las pdlizas de seguro vigentes que amparen el totai de vehicuios

. Listado de cada vehicuio y su resguardante

. Mecanismo de conirol para dotacidn de combustible asi como formaios utilizados, en su caso

. Criterios para el pago de mulias de transito, asi como de existir multas en el periodo de eneroc a
julioc 2017, enumerarias con su motive de infraccién y si ya fueron pagadas, senalar a cargo de
quien.

. Padron de talleres de mantenimiento vehicular

Asi mismo suministraries los dalos e informes que soliciten para la ejecucion de la auditoria.

Solicito su valiosa intervencion para que gire las instrucciones necesarias al personal a su cargo
para que le sea proporcionada a los auditores referidos, toda la informacién y documentacion
solicitada, todo elio previsto en el articulo 61 fraccién XVl de la Ley de Responsabilidades de los
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Servidores Piblicos del Estado de Jalisco que sefiala: “Todo servidor publico (...) tendré las %
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siguientes obligaciones: (...) XVil. Atender las insirucciones, requerimientos y resoluciones que
reciba de los érganos de conirol con base en la presente ley y en Ias normas que los rijan, (...)

Se fija el inicio de los trabajos de auditoria para el dia viernes 18 de agosto del presente afic a
las 10:00 diez horas en las oficinas que ocupa la Coordinacion a su digno cargo, acio en el cual
deberé ser preseniada la documentacion solicitada.

ATENTAMENTE

“Guadalajara, heredera del legado del fray Antonio ide”

Contratoria
T Interna

LCP LAURA LEONOR CARRILLO DE La pig GUADALAJARA

TITULAR DE LA CONTRALORIA INTERNA
DEL SISTEMA DiF GUADALAJARA -

C.C.P. Miro. José Miguel Santos Z. /Director General/Para su conocimiento.




Contraloria Interna
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
del Municipio de Guadalajara

ACTA DE INICIO

En Guadalajara, Jalisco siendo las 13:00hrs del dia 15 de agosto de 2017, los CC, Jorge Luis Cuevas
Miguel y Laura Leonor Carrillo de Ia Paz personal adscrito a la Contraloria Interna del Sistema para el
Desarrolio Integra de la Familia del Municipio de Guadalajara (Sistema DIF Guadalajara), hacen constar
que se constituyeron legalmente en las oficinas que ocupa la COORDINACION ADMINISTRATIVA del
propio Sistema ubicada en calle Eulogio Parra n. 2539, colonia Circunvalacion Guevara, a efecto de
hacer constar los siguientes:

HECHOS
En la hora y fecha mencionadas el personal actuante se presentaron en la oficina citada y ante la
presencia del Mtro. ivan Enciso Romero, en su caracter de Coordinador Administrativo en el
Sistema para el Desarrollo Integra de la Familia de! Municipio de Guadalajara procedieron a identificarse
en el orden mencionado con las credenciales para votar con ntmero de folio 0000023109465 y
0000078009959 expedidas por el Instituto Federal Electoral, las cuales se exhiben en este acto con
caracter devolutivo.

Acto seguido, se hace entrega formal de la orden de auditoria Al/01/17 de fecha 15 de agosto del 2017,
emitida por la Titular de la Contraloria Interna quien firma para constancia de su pufio y letra en un
ejemplar de la misma orden, en la cual también estampé el sello oficial de la unidad administrativa
visitada, acto con el que se tiene por formalmente notificada la orden de auditoria que nos ocupa.------—---

Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor publico
que la recibe se identifique, exhibiendo ésta credencial para votar con fotografia con clave de elector
ENRMJR76040114H700 expedida a su favor por el Instituto Nacional Electoral, documento que se tiene
a la vista y en el que se aprecia en su margen derecho una fotografia cuyos rasgos fisonomicos
corresponden a su portador, a quien en este acto se Ie devuelve por asi haberlo solicitado.--~---------------

Los auditores exponen al Coordinador Administrativo el alcance de los trabajos a desarrollar, los cuales
se ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estaran
enfocados a verificar el control, uso, resguardo, aseguramiento, entre ofros puntos, del parque vehicular
del Sistema DIF Guadalajara a la fecha de la presente auditoria.

Acto seguido se solicita al Miro. Ivan Enciso Romero, designe dos testigos de asistencia, quedando
designados los CC. Ana Elena Gonzélez Jaime y Maria Beatriz Villalobos Rodriguez, quienes se
identifican con credencial para votar con fotografia con folios 0000078824822 y 0000102727591
expedidas a su favor por el Instituto Federal Electoral donde aparecen sus fotografias, nombres y firmas,
documentds que se tienen a la vista; se devuelven de conformidad a sus portadores, quienes aceptan la
designacion.

El Mtro. lvan Enciso Romero, en este momento designa a la C. Zayde Gonzélez Martinez Titular de
Patrimonio, como la persona encargada (Enlace) de atender los requerimientos de informacion
relacionados con la auditoria, quien acepta la designacion y en el acto se identifican con credencial para
votar con fotografia con folioc 0000066325450, expedida a su favor por el Instituto Federal Electoral -

El Mtro. Ivan Enciso Romero, en su caracter de Coordinador Adminisirative, manifiesta que en este
acto recibe el original de la orden de auditoria nimero Al/01/2017, hecho con el que da por formalmente
notificado y se pone a las érdenes de los auditores actuantes para atender los requerimientos que lg

forpulerp: ido.
N i@g%@ggara que cumplan su cometido
e T SURDALATARA
1135 s
ABD._2017

\Lffjx 6 1

RECIBIDO FINANZAS

/]
79
UK
,‘l

Ry




No habiendo més hechos que hacer constar se da por concluida la practica de esta diligencia, siendo las
13:30 horas de la misma fecha en que fue iniciada.

Asimismo, previa lectura de lo asentado la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los folios
los que en ella intewinierWéndose constar que éste documento fue elaborado en dos ejemplares,

de los cuales se entrega une al$ervidor pablico con la que se entendid la diligencia.
CONSTE
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\Q;W Administrativo Titular d@y Fatfimonio (Enlace)
~t¥an Enciso Romero Lic. Zayde Gonzalez Ramirez
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Lic. Jorge Luis Cuevas/Miguel LCP Laura Leonor Carrillo de la Paz
Jefe de Auditorias a Dependencias y Titular de la Contraloria interna
Obra Pablica

TESTIGOS
C. Ana Elena Gopeblezdaime C. Maria Beatriz Villaloiop Rodriguez



