
Unidad de Transparencia 
FORMATO SOLICITUD DE  

ACCESO A LA INFORMACIÓN 
 

Página 1 de 2 
 

 

 

 

 

Nombre de la persona solicitante: 

 
Nombre(s)                                                    Apellido Paterno                                                       Apellido Materno  

 

Autorizados para recibir notificaciones (en su caso): 

 
Nombre(s)                                                     Apellido Paterno                                                       Apellido Materno  

Correo electrónico: _________________________________________________________________________________________ 

 

En caso de que no se indique algún correo electrónico para recibir notificaciones, éstas se realizarán por estrados de la Unidad de 

Transparencia.  

Dato adicional de contacto (opcional):  

Teléfono fijo o celular: _______________________________________________________________________________________ 

Información que solicita (detallada o descrita de forma precisa): 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

Si requiere mayor espacio, marque la siguiente casilla y especifique el número de hojas:          Anexo ______ hojas.  
 

Forma en que desea le sea entregada la información:  

 

Consulta directa personal 

Consulta directa electrónica 

Copia simple 

Copia certificada 

Disco compacto 

Otro (indique cuál): _________________________________________________________________________ 

 

Manifiesto expresamente mi voluntad y conformidad de recibir todas las notificaciones relativas a la presente solicitud, en la 

dirección de correo electrónico señalada en el apartado correspondiente de este formato solicitud, en el entendido que en caso 

de no revisarlo dicha omisión será en mi perjuicio.  

 

 
 

Acepto _______________________________________________ 

 

Expediente: SAI/______________ /2026 

Fecha: ___________________________   Hora: __________________________ 
(Este espacio deberá ser llenado exclusivamente por personal de la Unidad de Transparencia) 
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INFORMACIÓN GENERAL PARA LA PERSONA SOLICITANTE 
 

 
AVISO DE PRIVACIDAD 

El OPD de la Administración Pública Municipal denominado Sistema DIF Guadalajara ubicado en Av. Eulogio 

Parra 2539, Col. Lomas de Guevara, Guadalajara, Jalisco, es el responsable del uso y protección de sus datos 

personales, y al respecto le informa que los datos personales que usted nos proporcione, serán utilizados para 

registrar solicitudes de acceso a la información o de derechos ARCO, para efectos procesales de notificación 

seguimiento y respuesta, así como cumplir con las obligaciones de transparencia.  
 

Puede consultar el aviso de privacidad integral en: https://difgdl.gob.mx/aviso-de-privacidad/  

 

 

Información pública: 

Es toda información que generen, posean o administren los sujetos obligados, como consecuencia del ejercicio de sus facultades 

o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin importar su origen, utilización o el medio en el que se contenga o 

almacene; la cual está contenida en documentos, fotografías, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual, electrónico, 

informático, holográfico o en cualquier otro elemento técnico existente o que surja con posterioridad. 

 

En este sentido, la información se clasifica de la siguiente manera: 

 

Pública: Toda la información que se genera, posee o administra, en el ejercicio de sus funciones, con las excepciones que 

establecen las leyes. 

 

Reservada: Es aquella que se encuentra temporalmente fuera del acceso público, debido al daño que su divulgación causaría 

a un asunto de interés público o seguridad nacional. 

 

Confidencial: Corresponde a la información relacionada con la vida privada y datos personales de una persona física, así como 

los secretos bancarios, fiduciarios, industriales, comerciales, fiscales, bursátiles y postales de particulares y, aquella que 

presenten los particulares siempre que tengan derecho a ello. La información confidencial no está sujeta a temporalidad y solo 

es accesible para sus titulares, sus representantes y las personas servidoras públicas facultadas para ello. 

 
PLAZOS: 

 

Canalización de la solicitud, en su caso---------------------------------------------------------------------------------------------------------01 día hábil. 

Notificación de la prevención a su solicitud, en su caso --------------------------------------------------------------------------------02 días hábiles. 

Respuesta a la solicitud ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------08 días hábiles.  

Informe específico, en su caso-------------------------------------------------------------03 días hábiles siguientes a la emisión de la resolución. 

Prórroga informe específico, en su caso------------------------------------------------------------------------------------03 días hábiles adicionales. 

Reproducción de documentos, en su caso----------------------------------------------------05 días hábiles siguientes a la exhibición del pago. 

Prórroga reproducción de documentos, en su caso----------------------------------------------------------------------05 días hábiles adicionales. 

 

Consulte los costos de recuperación para la reproducción de documentos en: https://difgdl.gob.mx/articulo-8-fraccion-i-inciso-m/ 

 

El horario de atención es de 9 am a 3 pm, por lo que en caso de ingresar su solicitud fuera del horario laboral o en un día inhábil, 

se registrará su ingreso hasta la primera hora del día hábil posterior al que se ingresó la solicitud; en caso de dudas o aclaraciones 

mandar correo a transparencia@difgdl.gob.mx o llamar al (33) 3848 5006. 
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