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Regiammento Escolar pare Padres y Madres de Familia de los Centros de Desarroclio
Comunitario y Gentros de Alencidn Infentil Comunitaris del Organisme Poblico
Descentraiizado de ja Administracién Pablica Municipal Denominado Sistema para &l
Desarrolio integral de ta Familia de Guadalzjara. -

CAPITULO |
DISFOSICIONES GENERALES,
Artfculo 1. Objetivo. - :

. El presente reglamento es de observancia general vy cardcler obligatorio para los
padres, madres y/o tutores con el objete de que cumplan con los criterios de
fscripcign y obfigaciones para recibir el servicio de Preescolar en los Ceniros de
Desarrollo Comunitario y Centros de Atencién Infantil Comunitatios dal Municipio de
Guadalaiara.

Articulo 2. Denominaciones.

Para efecto del presente reglamento se entiende por:
CAIC: Centro de Alencidn Infantil Comunitario.

COEC: Centro de Desarrollo Comunitario

Centro; Se refigre a los Centros de Desarrollo Comuhit&rio y Centras de Afencidn (nfantil
Comunitarios.

Comité Escolar: Grupo organizado, integrade por madres, padres yio tutores de los
alumnos y alumnas, para representer a fa comunidad escolar y apoyar en las actividades
descritas por las autoridades educalivas.

Alumno (a) : Nifia y nifio de 4 a 6 afios de edad gus se encueniran recibiendo ef servicio
de Fducacion Preescolar en los Centros de Desarroflc Comunitaric y Centros de Alencian
infantii Comunitario.

Director o Directora: Personal del Sisterna DIF Municipal con cargo Direclivo
reeponsables de los Centros de Desarrolic Comunitario y Ceniros de Afencién infantil
Comunitario.

Madre, padre o tufor: Madre, padre yio tutor de familia de la alumna o alumno.

Reglamento de la SEJ: Hace refersncia a las Reglas de Conducta para las Escuelas de
Educacion Basicz del Estado de Jafisco publicadas el 2 de octubre del 2012 en & Diario
Oficial de [a Federacin.
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Sistema DIF Guadalefara: Organieme Plblico Desceniralizade de la Adminisiracién
Plblica Municipai denominade Sisterna para el Desamollo Integral de la Familia del
Municipio de Guadaiajara.

CAPITULO B
PRESTACION DEL SERVICIO DE EDUCACION PREESCOLAR

Articulo 3. Se considera poblacion objetive a nifias y niftos de 4 2 6 afics de edad para
cursar el 2do y 3zro. de preescolar, principslmente aquellos con bajos recursos
economicos y situaciones exiracrdinarias.

. 2do. de Preescolar, Nifias y. niftos de 4 afios cumplidos al 31 de diciembre del afio
&n Curso, '

Il.  3ero.de Preescolar, Nifias v nifios de 5 afios cumplidos 21 31 de diclembre del afio
71 curso.

Articulo 4. Para llevar a cabo la inscripcién de las ninas y los nifios en el Ceniro es
necesaric apegarse al siguiente proceso:

. Solicitar informacién del servicio de Educacion Preescolar directamente en ef Centro
de su preferencia o ilamando a los ieléfonos publicados en la pagina oficial del
Sisterna DIF Guadalajara. ’

. Acudir al Centro de su preferencia a realizar el procese de preinscripeidn dentro de
los primeros 15 quince dias del mes de felwero del aio en curso. En caso de que &l
Centro cuente con disponibiidad de cupo, se le entregard una ficha de
preinscripcion.- Nota: Se e dara preferencia a las personas aspirantes que cuenten
con hermanos que pasaran de cursar el segundo grado a} tercer grado de Educacion
Presscolar.

Hl.  Realizar el pago de inscripcién tomando en cuenta las cuotas vigenies aprobadas
por el Consejo Directive del Sisterna DIF Guadalajara.

V. Presentar los documentios de inscripcidn, junto con la ficha de pagoe solicitadoe en las
fechas programadas por el Ceniro.

Articule 5. Documentos para la inscripcion.

. Delalumno (a):
a) 4 Fotografias tamafio infantil, blanco y negro o color, para su gafefe y tarjetén.
b} Copia de acta de Nacimienio y originai para cofgjo.
c) Copia carfilla Naciohal de Vacunacidh completa para la edad y original para colejo.
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d} imoresion de Ctave Unica de Regislro de Foblacidn CURP {soto si el acta de
nagimienta no Ia tiene),

H. Madre, padre v/o tulor:
a} Copia comprobante de Domicilio de Iz madre, padre o tuter y original para coteja.
b} copia de camprobante de Domicilio ge Ja persona auiorizada para Ja entrada y salida
de la persona aspiranie.
¢} 1 Folografia de ia madre, padre o futor.
d} 1 Fotografia de Iz persona autorizada para la salida de fa persona aspirante.

L Presentar cualquiera de las 2 opciones de examenes de laboratorio de confrol descritos
a continuacion. Los exémenes de laboratorio se realizan por dnica vez al ingreso del cicle
gscolar.

a) Biometria Hematica, Quimica sanguinea seriado de 3 muestras, Examen Gensral de
Orina, Urea, Creatinina, Grupo Sanguineo, Coproparasitoscépico o Coproldgico
seffade de 3 muestias y Cultivo de Exudado Faringeo. x

b} Bicmetria Heméatica, Quimica Sanguinea seriado de 3 muestras, Grupo Sanguineo,
Examen General de Oring, Coproparastioscopicae o Coprolégico serado de 3
muestras y Cultivo de Exudado Faringeo.

Articulo &, Consideraciones para el Servicio.

| Eneicaso de que ia madre, padre o tutor rio pueda entregar y recoger al alummo (a),
debera asignar a una persona responsable y auforizada para hacerlo. El Centro le
otorgard a la persona autorizada un documento oficial expedido con sus datos
pertinentes y fotografia para su identificacion, el cual debera presentar al momento
de la enfrada v la salida del alumno (2} :

i Durante las horas de fabores, no ce pennilira a ninguna persona pasar a las aulas,
por respeto al trabajo de las nifias y los nifios v a Ia labor de Jas maestras.

H.  Los alumnos con problemas de conducta o aprendizaje seran derivados a la Unidad
de Servicio de Apoyo a la Educacién Reguiar (USAER).

. En caso de reguerirse alguna enirevisia con las maestras, se pueden realizar de
lunes a viemes de 12:00 a 12:15 horas, para el turno matutino v de 16:30 a 16:45
hrs para el turno vespertine.

CAPITULO I
OBLIGACIONES DE LA MADRE, PADRE O TUTOR
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Artfeuls 7. En el casc de les alumings y alumnos que se ancuntran insciflos en los
Santros de Desarralic Comuniiaric, las madres, padres o futsres deberan asistir sl Talier de
Escuels para Madres v Padres impartido por el personal de psicologia.

Articulo 8. Respetar el horario de ingreso y salide de los alumnos { as) en el horario
establecido por el Ceniro al que se encuentra nscrito.

Turno matutine: 08:00 a 12 horas.

Tolerancia de entrada: 8:45 g 9:10 horas.

Tolerancia de salida: 12:00 & 12:15 horas.

Turno Vesperfino: 12:30 a 16:30 horas.

Tolerantia de entrada: 13:15 a 1340 horas.

Tolerancia de salida: 16:30 a 1645 horas.

Articuie 8. Deberan presentar a las y los alumnos previamente desayunados cuidando
sean alimentos saludables y balanceados, en el caso de los Centros que cuenten con &l
Programa de Desayunos Calientes y deseen recibir el servicio de alimentos ahi en el
Centro, deberén cubrir con la cuota de recuperacion estabiecida. ;

Articule 10. Las alumnas (os) deberdn ingresar completamente desplerfos, aseados;
peinados y con su uniforme completo y fimpto, asi como portand6 su gafette con un brache
y colocado de manara visible,

Articulo 11. Bordar los unfformes (suéteres, chamarras) con el nombre de {a alumna ©
alumno. Los artjcuios personales (mochilas, arficules escolares y loncheras) también
deberdn estsr marcades con el nombre de la alumna y alumno, que sea visible ¢
imborrable ya que el Centro no se hard rgsponsable de su extravic.

Articulo 12. La entrega de la alurmna (o) en el horario de la salida se hard dnica y
exclusivamente al padre, madre, tuicr y/o persona auforizada, quien debera estar
registrada previamente en el formato establecido v entregado a la Directora ¢ Director del
Centro. '

Articulo 13. Participar de manera activa en el Comité de padres, madres y/o tulores de
familia de manera voluntaria y democrética.

Articulo 14. Entregar ef material didactico solicitade por ef Centro el cual debera estar
marcadao con el nombre completo y grado de fa alumna (o).

Articulo 15. Asistir de manera puntual a fodas las juntas de padres y madres de familia que
se ls convogue por parte del Director o Directora de| Gentro.

Articule 5. En caso de que la alumna (o) presente problemas de conducta ¢ aprendizaje
s2 le proporcionard el acompafiamiento en su derivacion a la Unidad de Servicic de Apoyo
a la Educacidn Regular (USAER) o algin oire Centro gue brinde el servicio, El padre,
madre y/o tutores deben asistir a les citas'que se requiera para fratar asuntos de este fema.
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Articuio 17. SBe debe informar anticipadamente los dias en los cuales las alumnas fox) no
se. presentaran & clases, justificendo e motivo de su Inasistencia. En el caso de lzs
nasistencias no programadas deberg prasentarse justificante médico o en g defecto el
padre, madre y/o tutar presentarse con la Directora o Director del centro a explicar i3 razdn
de ia falta, para gue estas purdan ser justificadas.

Articulo 18. Ajustarse a los menUs del refrigerie establecide por el Centro. Procurar
alimentos nutritives y agua natural. evilandoe alimentos industrializados vy behidas
azucaradas (jugos o refrescos).

Articute 19. Entregar las tareas y actividades en tiempo y forma.

Articulo 20. Traer diariamenie los materiales v dfiles escolares que la maestra solicita para
el buen desarrolic de las actividades diarias.

Articuio 21. Dirigirse con respeio hacia las demas sin importar la raza, religian,
nacionalidad, sexe, cultura y caracieristicas particulares fisicas.

Articulo 22.No se permite que las alumnas y alumnos ingresen al cenfro con lentes
OSCUros o gorras.

Articulo 23. En todo momento evitar fenguaje obsceno/soez dentro de las instalaciones del
Centro.

Adiculo 24. En caso gque se efectien excursiones, visitas o cualquier ofra aclividad fuera
del Centro relacionadas con el programa, se requiers el permiso y autorizacion por ascrito
de fa madre, padre o tutor,

Articulo 25. En case de requerir abordar asuntos relacionades con la educacion de fa
alumna o alumno, debera solicitar previa cita con la Directora o Director del Centro.

Articulo 26. No se parmite el ingreso a Ios padres, madres o tutores durante sl horario de
tlases con &l fin de no interrumpir con las actividades ya programadas por las educadoras
Articulo 27. Cumplir con el fillro sanitario para el ingreso al Centro.

Articulo 28. No se recibiran en el cenro @ las alumnas {0s) cuando se encuentren
enfermos ¢ con alguna molestia, (diarrea, gripe, fos. femperatura u oiro) por lo que los
padres, madres o tutores no deben llevarlos en estos casos.

Articuio 29. En caso de que se presente a!gﬁn sintoma de enfermedad y/io accidente
durante la estancia de la alumna o alumne dentro del Centro, debera de acudir de manera
nmediata ante la lamada que realice el Director o Directora de! Centro.

Articulo 30. Es obligacién de la madre, padre o tutor actualizar los datos personales comar:
(nimeros felefénicos de contacto, cambios o ajustes en las personas autorizadas para
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receger al usuaric, domiciiios, enfre otros) Esfos deben ester sismpre vigentes para faciiitar
el contacio cuando ss requisra,

Articulo 31, No se permitid el ingreso de mascotas, articulos de valor, articulos
distraciores o que representern un riesgo para la salud y 12 seguridad de las demas alumnas
y alumnos. ’

Articulo 32. Se permitira 8! ingreso de juguetes, siempre y cuando hayan sido previaments
solicitados por fa educadera del Centro.

Articulo 33. En el caso de que fransciwTa una hora después del horaric de salida v la
persona usuasia no ha sido recogida por la persona responsable o autonizada:

a) La alumna (o) deberd permanecer en el Canfro hasta una hora més, bajo [a esticta
cusiodia del personal que se encuentre de guardia ese dia ¢ en su cago por la persona
encargada de! Centre, la cual debers dejar asentados los hechos por escrito, ademas de
aplicar fas sanciones correspondientes.

b) Transcurride el iempo mencionado en el inciso anterior ¥ de no haberse presentado
a recoger a la alumna o alumno por parte del padre, madre o futor, se procedera junic con
2 dos testigos, a redactar por triplicade un Acta Circunstanciada de Hechos =1 Ia que se
haga constar la situacidn, remitiendo un ejemplar al Titular la Procuraduria de Proteccidn
de Nifias, Nifios y Adolescentes, el segundo ejemplar a la Direccion de Ceniros
correspondiente, asi como al expediente del menor.

) Posieriorments se procederd a informar a la Procuraduria de Proteccion de Nifias,
Nifios y Adolescentes, quien a su vez lo pondra a disposicion det Agente del Ministerio
Pibiico gue se asigne.

Articulo 34. La madre, padre o tulor no podran recoger a las nifas y niftos bajo el influjo de
bebidas embriagantes, drogas, enervantes o cualquier ofra sustancia toxica que altere su
estado de conciencia. De ser as, la persona encargada del Centro se reservard la facultad
de retener a la persona usuaria hasta localizar a ofra persona autorizada para recogeria.

Articulo 35. B psrso'nal operativo def Centro encargado de entregar a la alumna o alumno
deberd informar al padre, madre o tutor de los incidentes presentados durante su estancia
an el Centro.

Articulo 36. Bl personal operativo y/o encargado del Cenire no estd autorizade para
realizar el waslado de la alumna o alumno, por la que debe permanecer en las instalaciones
del Centro hasta que los responsables o agentes del Ministerio Pablico asignadas acudan.

CAPITULO 1V
SANCIONES, SUSPENSION Y BAJA DEL SERVICIO
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- Artizule 37.- Serd facultad de s Direciora de cads Ceniic, imponer en sus (E3peglivos

Cases al padre, madre o {utor, as sanciones a Gue se haga acreedor por las cavsas de
incumplimienio injustificado a io establecidn en of presente Reglamento,

Artictilo 38, Bn caso de incumplimiento a lo establecido en i presente Reglamento
$@ aplicaran las sanciones correspondientas,

Articalo 38. Se aplicars amonestacian gscrifa cuando;

L. Lamadre, padre o tutor no cumpla con st horario establecide de eéntrada v de safida.
. 8e presente la alumna o alumno sin los articules de uso personal solicitados por el
Centro o que esios no se encuentren en perfectas condiciones de uUsg, seguridad o
higiene (mochilas, foncheras, libros ¥ cuadernos).
B La madre, padre o fulor faite sm causa justificada a una sesion de escuela para
- padres.
V. La madre, padre o tutor nc asista cuando se requiera su presencia por motivos
administratives o de safud de la alumna o alumno.
V.  La madre, padre o tutor no preporcions los documentos administrativos solicitados
por el Centro en la fecha y hora establecida, _
VI La madre, padre o tutor no cumple con la entrega de material escolar solicitado por
el Centro denfro del plazo establecigo. ' -
VIl La madre, padre o tutor no informe a la persona encargada del Centro los dias en
los cuales la alumna o alumne, no asistird a clases y no presente justificacién de la
inasistencia,

VL La madre, padre o tuior no entregue las constancies de atencidn o estudios:

especializados que se raquieran por parie del drea médica ¢ psicelogia,

X. Lla madre, padre o tutor ne le comunique a la persona encargada del Ceniro,
Cualguier cambio en el lugar de trabajo, domicilic particular ¢ ndmero elefdnico
laboral o particular (incluyendo de las personas avterizadas), en fas 48 horas
posteriores a o5 cambios.

X La madre, padre o futor tenga conductas inapropiadas Que a criterio del Centro
pongan en riesge fa infegridad fisica, psicolbgica ¥ emocional de las PErsonas
usuarias con las que convive.

Articulo 40, Se aplicara suspension kemporal del servicio por los dias correspondientes
cuando:

L Undia: Se acumuian 3 amonestaciones por cualguiera de las causas establecidas
en i punic 31.
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1.

Tres diss: La madre, padre o tuler se dirija hacia el personal encargado y operaiivo
dei Centre, personas usuanas ¢ & sus respectivos responsables de una manara
irrespetuosa o descoriés, & fin de mantener una mutua refacién en beneficio de la
alumna o alumne. En caso de reincidir, previa invesfigacidn por el departamento
correspondiente se ordenara el cambio de Centro de la alumna y/o alumno. Se
refincida en cualquiers de las causas establacidas en el Articulo 31, despues de la
suspensidn temnporal por un dia. '

Cinco dias: Se reincida en cuzlquiera de las causas establecidas con anterjoridad y
después de suspension temporal por tres dias.

Diez dias: Se reincide en cualjuiera de las causas antetforés y después da
suspension femporal por cinco dias.

Articulo 41. Se aplicara suspensién por tiempo indefinido cuando:

.

fi.

El médico def Cenfro detecte la posibilidad o existencia de un brote epidémico de
cualquier grado, que requiera la adopcion de medidas sanitarias cuya aplicacién
durara el tiempo que determine la Secretariz de Salud del Estado de Jalisco.

Se presenten causas de fuerza mayor o situaciones que impidan otorgar el servicio
por razones laborales, por falta de seguridad del local ¢ del area en que se
encuenira ubicado el Cenfro, o por alguna ofra causa que imposibilite la realizacion
de las actividades en condiciones de seguridad e higiene para fas alumnas y
alumnos.

El Sistemna DIF Guadalajara lo determine por razones de remodelacion, restauracion,
rissgos de & finca por deterioro y/o por desasires naturales.

Las alumnas y alumnos persona usuaria presente alguna enfermedad transmisible
infecciosa o parasitaria.

Las alumnas [0s) presente alglin trastorno fisico o mental que ponga en peligro su

integridad o la de las personas usuarias con las gue conviva.
Las alumnas (os) no fienen ¢l esquema completo de vacunacion.

Articulo 42. Se aplicara baja del servicio cuando:

t.

I,

Las alumnas (os) acumulen € faltas consecutivas en un periodo de 20 veinte dias
laborales, sin causa justificada o previo aviso.

Se tenga conocimiento fundado de que ha habido falsedad o aheraciones en los
documentos o en fa informacion proporcionada por la madre, padre o futor de la
alumna {o) al responsable y/o personal operative del Ceniro, para fines de la
prestacidn det servicio.

Las alumnas {os) acumule dos suspensiones de 10 (diez) dias como sanciin en un
mismo ciclo escolar.
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V. La madre, padre o tutor zgredan fisicamarte &l sersonal o a las nifas v nitos que 82
gfianden en el Cenire,

Articulo 43. Una vez que se haya causado baja de! servicio por el incumpiimients de lag
obligacianes y/o a solicitud de la medre, padre o tutor, v desee reingresar al sarvicio debera
dejar transcurrir hasta 80 dizg posteriores a la baja del sarvicio, para posteriormente
realizar e tramite de ingreso previsto en los articulos 4. 5 ¥ 8 dei presente reglamento.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Frimero. Lo no previste por el presente reglamento, sera resuelto por la Directora de
Centre con  autorizacién de |a Diveccién del Area de Centros de Atencién Infantil y
Direccién de Area de Habilidadas ¥ Desarrolle Comunitario, Coordinacién de Operacidn y
Direceién General del Sisterna DIF Guadalajara.

Segundo. Se declara sin efecto los acuerdos y disposiciones gue se spongan al presente
ordenarnignto.

Tercero. Publiquese el presents feglamento, mismo que eniraré en vigor al dia siguiente
de su publicacion en la gaceta Municipal de Guadalajara.

Cuarto, £l presente Ordenarniento, -entrara en vigor a partir de! dia siguiente al de su
aprobacidn por parte del Conseje Directive del Sistema DIF Guadalajara.
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