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De la Unidad de Transparencia

Articulo 30. Para coordinar las acciones en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién, el Organismo contard con una Unidad de Transparencia, la cual /
dependera de forma directa de la Direccidon General. /s
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Articulo 31. Su titular sera el responsable de la Unidad de Transparencia y tiene como
objetivo mantener actualizada para su consulta la seccién de transparencia de la
pagina electrénica del Organismo, asi como notificar las resoluciones del Comité de
Transparencia, de la Unidad de Transparencia y desahogar los demas procedimientos w
contemplados en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUQIica Pel Es;ado
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de Jalisco y sus Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 32. La persona que estara a cargo de la Unidad de Transparencia sera
nombrada por la Direccién General del Organismo, de acuerdo a la fraccion Xl del
articulo 25 del Reglamento Interno. Para ser Titular de la Unidad de Transparencia se
requiere:
|.  Ser ciudadana(o) mexicana(o) en pleno ejercicio de sus Derechos Civiles; no
haber sido condenado(a) por delito doloso; no tener parentesco por
consanguinidad, ni afinidad con algun Servidor Publico que se desempefie
dentro del Organismo, o como miembro del Consejo Directivo;
Il.  Contar con titulo y cédula de Abogado o de Licenciado en Derecho; y
. Tener experiencia, no menor a un afio, en temas de Transparencia, acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de datos personales.

Articulo 33. La Unidad de Transparencia tiene las siguientes obligaciones y
atribuciones:
| Administrar el sistema del sujeto obligado que opere la informacion
fundamental;

Il.  Actualizar mensualmente la informacién fundamental del sujeto obligado;

. Recibir y resolver las solicitudes de informacion publica, para lo cual debe
integrar el expediente, realizar los tramites internos y desahogar el
procedimiento respectivo;

IV. Tener a disposicion del publico formatos para presentar solicitudes de
informacioén publica:

Por escrito;

Para imprimir y presentar en la Unidad de Transparencia;

Via correo electrénico; y

Via Plataforma Nacional de Transparencia, a través del Sistema de

Solicitudes de Acceso a la Informacion (SISAI);

V. Llevar el registro y estadistica de las solicitudes de informacién publica, de
acuerdo al Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Guadalajara;

VI. Asesorar y asistir gratuitamente a los solicitantes en los tramites para acceder
a la informacién publica;
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VII.  Requerir y recabar de las areas correspondientes, la informacién publica de las
solicitudes presentadas ante el Organismo;
VIII.  Solicitar al Comité de Transparencia, la interpretacion o modificacion de la

clasificacion de informacion publica solicitada;
IX. Capacitar al personal de las oficinas del sujeto obligado, para eficientar las
respuestas de las solicitudes de informacion;
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X.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

Informar al titular del sujeto obligado y al instituto sobre la negativa de los
encargados de las oficinas del sujeto obligado para entregar informacién
publica de libre acceso;

Coadyuvar con el sujeto obligado en la promocion de la cultura de la
transparencia y el acceso a la informacion publica;

Gestionar todo tipo de convenios con los Gobiernos o Dependencias Federales,
Estatales, Municipales, Sector Privado, Universidades, Escuelas, Asociaciones,
O personas Fisicas o Juridicas que pretendan tener con el Organismo una
participacion en materia de Transparencia;

Auxiliar y asistir al Director General del Organismo en materia de
Transparencia;

Coordinar la integracion de la informaciéon mensual, trimestral, semestral y
anual para los sistemas de informacién que se le requieran, ya sean del ambito
federal, estatal o municipal;

Participar como vocal o miembro de los 6rganos colegiados en los que se le
designe; y

Las demas actividades que se deriven de las leyes, reglamentos, acuerdos,
convenios, programas y proyectos, o le sean delegados por la Direccién
General.

Articulo 34. Sera obligacion de todas las Autoridades Auxiliares del Organismo,
responder en tiempo y forma las solicitudes, proporcionando todas las facilidades e

informacion requerida por la Unidad de Transparencia, en los términos de las Leyesy
Reglamentos respectivos, en el entendido que de no hacerlo asi, se procedg[é7

conforme lo establece la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco, sin perjuicio de las sanciones administrativas y penales que resulten
de la omisién, para ello, el Titular de la Unidad de Transparencia informara a la
Direccion General, asi como al Instituto de Transparencia Informacion Pdblica y
Proteccion de Datos Personales, sobre la negativa para entregar Informacién Publica
de libre acceso.
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