F

Guadalajara

AGENDA DE ACTIVIDADES
UNIDAD Y COMITE DE TRANSPARENCIA
JUNIO 2024

FECHA

HORARIO

LUGAR ACTIVIDAD (ES)

ASISTIO

03/06/2024

Dia no laboral

Dia no laboral Carga Formatos en Plataforma Nacional
de Transparencia.

Control y archivo de expedientes de
solicitudes digitales y fisicos.

Atencion a solicitudes de informacion.
Reunién de gabinete.

Dia no laboral

04/06/2024

09:00-15:00

Oficinas Carga Formatos en Plataforma Nacional
Generales de Transparencia.
Asesorias internas sobre llenado de
formatos para cargar en la PNT.
Reporte de estadisticas de solicitudes a la
Unidad en SIRES.

Titular de la Unidad
de Transparencia

05/06/2024

09:00-15:00

Carga de informacion fundamental en
Oficinas portal.

Generales Carga Formatos en Plataforma Nacional

de Transparencia.

Atencion a solicitudes de informacion.

Titular de la Unidad
de Transparencia

06/06/2024

09:00-15:00

Carga Formatos en Plataforma Nacional
de Transparencia.

Oficinas Carga de informacién fundamental en
Generales portal.

Titular de la Unidad
de Transparencia
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Guadalajara

AGENDA DE ACTIVIDADES

DIRECCION GENERAL
2024

FECHA

HORARIO

LUGAR

ACTIVIDAD (ES)

ASISTIO

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para cargar en la PNT.

07/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Carga de informacion fundamental en
portal.

Correccion de formatos para entrega-
recepcion 2024.

Atencion de correos en la unidad de
transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia

10/06/2024

Dia inhabil.

Dia inhabil.

Dia inhabil.

Dia inhabil.

11/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencioén de solicitudes de informacion.

Revision de cargas de las 3
coordinaciones en PNT y en el Portal.
Asesorias internas sobre llenado de
formatos para cargar en la PNT.

Titular de la Unidad
de Transparencia

12/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencioén de solicitudes de informacion.

Carga de informacion fundamental en
portal.

Revision de formatos para entrega-
recepcion 2024.

Titular de la Unidad
de Transparencia
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Guadalajara

AGENDA DE ACTIVIDADES

DIRECCION GENERAL
2024

FECHA

HORARIO

LUGAR

ACTIVIDAD (ES)

ASISTIO

13/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Carga Formatos en Plataforma Nacional
de Transparencia.

Atencion de solicitudes de informacion.
Control y archivo de expedientes de
solicitudes digitales y fisicos.

Titular de la Unidad
de Transparencia

14/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencion de solicitudes de informacion.
Informe mensual a cada area respecto a
sus cargas de transparencia.

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para cargar en la PNT.

Titular de la Unidad
de Transparencia

17/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencion de solicitudes de informacion.
Carga de informacion fundamental en
portal.

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para cargar en la PNT.
Reunién de gabinete.

Titular de la Unidad
de Transparencia

18/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencion de solicitudes de informacion.
Carga de informacion fundamental en
portal.

Carga Formatos en Plataforma Nacional
de Transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia
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Guadalajara

AGENDA DE ACTIVIDADES
DIRECCION GENERAL
2024

FECHA

HORARIO

LUGAR

ACTIVIDAD (ES)

ASISTIO

19/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencidn de solicitudes de informacion.
Carga de informacion fundamental en
portal.

Atencion de correos en la unidad de
transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia

20/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Carga de informacién fundamental en
portal.
Atencion de solicitudes de informacion.

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para la actualizacién de

Transparencia.

informacion en la Plataforma Nacional de

Titular de la Unidad
de Transparencia

21/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Atencion de solicitudes de informacion.
Carga Formatos en Plataforma Nacional
de Transparencia.

Atencion de correos en la unidad de
transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia

24/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Carga de informacion fundamental en
portal.

Reunion de gabinete.

Atencion de correos en la unidad de
transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia
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F AGENDA DE ACTIVIDADES

FECHA HORARIO LUGAR ACTIVIDAD (ES) ASISTIO

Apertura de Plataforma de Contraloria
para simulacro de entrega-recepcion.

09:00-15:00 Carga de informacion fundamental en Titular de la Unidad
portal. de Transparencia
Atencion de solicitudes de informacion.

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para la actualizacion de

Oficinas informacion en la Plataforma Nacional de
25/06/2024 Generales Transparencia.
09:00-15:00 Carga Formatos en Plataforma Nacional Titular de la Unidad
de Transparencia. de Transparencia

Atencion de correos en la unidad de
transparencia.
Carga de formatos entrega-recepcion de

Oficinas la unidad de transparencia en la
26/06/2024 Generales Plataforma de la Contraloria.
09:00-15:00 Carga Formatos en Plataforma Nacional Titular de la Unidad
de Transparencia. de Transparencia
Atencion de correos en la unidad de
Oficinas transparencia.

27/06/2024 Generales Atencion de solicitudes de informacion.
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Guadalajara

AGENDA DE ACTIVIDADES
DIRECCION GENERAL
2024

FECHA

HORARIO

LUGAR

ACTIVIDAD (ES)

ASISTIO

Cierre de Plataforma de Contraloria para
carga de formatos entrega-recepcion.

28/06/2024

09:00-15:00

Oficinas
Generales

Carga de informacion fundamental en
portal.

Asesorias internas sobre llenado de
formatos para la actualizacion de
informacion en la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Titular de la Unidad
de Transparencia




