Y

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVO OPD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DENOMINADO SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
GUADALAJARA

Guadalajara

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 12:10 doce horas con diez minutos del dia
jueves 28 veintiocho de agosto de 2025 dos mil veinticinco, en la sala de Ex Presidentas
ubicada en la avenida General Eulogio Parra nimero 2539, colonia Lomas de Guevara, en la
ciudad de Guadalajara, Jalisco, con la facultad que les confiere lo estipulado en los articulos 50,
51, 52y 54 de la Ley General de Archivos, 56, 57, 58, 59 y 114 fraccién V de la Ley de Archivos
del Estado de Jalisco y sus Municipios y 5, 6, 7 y 8 de las Reglas de Operacion en Materia de
Archivo del Organismo Publico Descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Guadalajara (en adelante “Reglas de Operacion”) y por
convocatoria de fecha 21 de agosto de 2025, y su modificacién el 25 de agosto de 2025, se
reunieron las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivo del
Organismo Publico Descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Guadalajara, (en adelante el “Grupo”) con la finalidad de desahogar la
presente sesion ordinaria conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIiA

I. Lista de Asistencia y Declaraciéon del Quérum Legal;

ll. Lectura y Aprobacién del Orden del Dia;

lll. Aprobacion de la informacion estipulada en los instrumentos de consuita
denominado “Fichas Técnicas de Valoracion Documental del Sistema DIF

Control Archivistico denominados “Catalogo de Disposicion Documental del
Sistema DIF Guadalajara” y “Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Sistema DIF Guadalajara”;

V. Presentacion y en su caso aprobacion del Instrumento de Consulta denominado
“Inventarios Documentales (General, Transferencia y Baja Documental) del
Sistema DIF Guadalajara” y su Instructivo de llenado;

VI. Asuntos Varios; y
VII. Clausura de la Sesion

Guadalajara”;
IV. Presentacion y en su caso aprobacion de la actualizacion de los Instrumentos de
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Guadalajara
ORDEN DEL DIA MODIFICADO

. Lista de Asistencia y Declaracion del Quérum Legal;

ll. Lecturay Aprobacion del Orden del Dia;

lll. Propuesta de modificacion del programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
en su cronograma de actividades 2025 y su tabla de actividades 2025, con
respecto a las sesiones del grupo interdisciplinario;

IV. Aprobacion de la informaciéon estipulada en los instrumentos de consulta
denominado “Fichas Técnicas de Valoracion Documental del Sistema DIF
Guadalajara”;

V. Presentacion y en su caso aprobacién de la actualizacion de los Instrumentos de
Control Archivistico denominados “Catalogo de Disposicion Documental del
Sistema DIF Guadalajara” y “Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Sistema DIF Guadalajara”;

VI. Presentaciéon y en su caso aprobacion del Instrumento de Consulta denominado
“Inventarios Documentales (General, Transferencia y Baja Documental) del
Sistema DIF Guadalajara” y su Instructivo de llenado;

VII. Reporte de avances en los objetivos especificos sefalados en el “Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025”;
VIll. Informe de solicitud de informacion por parte del Archivo General del Estado de
Jalisco;
IX.  Asuntos Varios; y
X. Clausura de la Sesion

I. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

En uso de la voz el Lic. Emmanuel Alejandro Robles Viniegra, en su caracter de Coordinador de
Archivo del Sistema DIF Guadalajara y moderador de la presente sesion, agradece y da la
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo (GIA) del Sistema DIF
Guadalajara; como primer punto verificé la existencia de quérum legal contando con la

participacion de los siguientes miembros:
e Lic. Jessica Karina Albarran Ruiz, Representante de la Direccién General, designada
mediante memorandum MDG/088/2025.

Lic. Aranzazii Méndez Gonzalez, Directora Juridica.
Dr. Emmanuel Rojas Botello, Titular del Area de Planeaciéon, Evaluacién y Monitoreo.
Lic. Mariana Mendoza Vargas, Titular de la Unidad de Transparencia.

Lic. Jaime Enrique Barragan Bautista, Director de Innovacion Tecnoldgica.
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Guadalajara

Lic. Karla Cérdova Medina, Titular de la Contraloria Interna.
Mtra. Norma Alicia Diaz Ramirez, Directora Administrativa.

e Lic. Elba Elizabeth Hernandez Olivares, Representante de la Coordinacion de
Operacion, designada mediante memorandum CO/199/2025.

e C. Carmen Cuervo Vazques, Representante de la Coordinacion de Programas
mediante memorandum MCP/286/2025.

e C. José Amador Vazquez Ramirez, Representante de la Coordinaciéon de Inclusiéon
designado mediante memorandum MC1/292/2025.

e Lic. Emmanuel Alejandro Robles Viniegra, Coordinador de Archivo.

En calidad de invitados, Lic. Angel de Jestis Ojéda Gaytan, Jefe de Juridico Consultivo y Lic.
José Refugio Villegas Pérez, Soporte de la Contraloria Interna.

Estando presentes la totalidad de las personas integrantes de este Grupo Interdisciplinario, de
conformidad con lo establecido en el articulo 6 de las Reglas de Operacién, se cumple con el
requisito para sesionar, por lo tanto, se declara formalmente instalada la sesion.

Il. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DiA ORDEN DEL DIiA

El moderador declara respecto al segundo punto del orden del dia, se presenté la nueva orden
del dia la cual presenta modificaciones de los temas a abordar con respecto a la primera, por
ende someto a su consideracion la propuesta de modificacion del orden del dia, derivado del
oficio CA/011/2025 proveniente de la importancia de detallar temas relevantes en materia de
archivo, se propone agregar tres puntos del orden del dia conforme al siguiente orden: suplir el
punto tercero, por “Propuesta de modificacion del programa anual de desarrollo archivistico
2025 y su tabla de actividades 2025, con respecto a las sesiones de este grupo
interdisciplinario”; agregar el punto séptimo “Reporte de avances en los objetivos especificos
sefnalados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025”; y por ultimo agregar el punto
octavo “Informe de la Solicitud de informacién por parte del Archivo General del Estado de
Jalisco”.

En este tenor se les pregunta a los presentes si tenian alguna manifestacion al respecto, la Lic.
Aranzazi Méndez Gonzalez, Directora Juridica, manifiesta que los documentos relacionados no
fueron presentados a los integrantes del Grupo y por ende no se encuentra en condiciones de
aprobar la modificacion del orden del dia, por lo que propone mantener el orden del dia

conforme a la primer version; se les pregunta de nuevo si alguien mas tiene
y
/

manifestacion, a lo que la Lic. Mariana Mendoza Vargas, Titular de la Unidad de Tran
y la Lic. Jessica Karina Albarran Ruiz, representante de la Direccion General, manifi
misma limitante; en seguida el C. José Amador, representante de la Coordinaclén-de.x;s
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la Lic. Karla Cordova Medina, titular de la Contraloria Interna, hacen mencién sobre si existe la
posibilidad analizar los documentos mencionados de una forma extraordinaria, a lo que el

moderador responde que en caso de no aprobarse la modificacion del orden del dia se remitiran
a una proxima sesién para su reconsideracion.

Guadalajara

La Mtra. Norma Alicia Diaz Ramirez, Directora Administrativa, en uso de la voz menciona la
relevancia de la aprobacién de la modificacién del punto tercero del orden dia, debido a que
dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 no sefiala en el calendario de
sesiones del Grupo Interdisciplinario la presente sesién, a lo que, la Lic. Aranzazi Méndez
Gonzalez, Directora Juridica, argumenta que si bien no se sefala la presente sesidn, esta no
impacta de manera negativa, si no lo contrario, se adelant6 la sesién para bien de la institucion,
la Lic. Karla Cordova Medina, Titular de la Contraloria Interna y la Lic. Jessica Albarran,
representante de la Direccion General, refieren estar de acuerdo con que no es necesaria la
modificacion y que esta sesién impacta de manera positiva a la instituciéon y no afecta al Plan
Anual de Desarrollo Archivistico 2025; se manifiestan los demas integrantes a favor de que no
es necesaria la modificacion al PADA 2025.

No habiendo mas comentarios al respecto y por unanimidad de votos se declara no aprobada la
modificacién del orden del dia y se declara aprobada la versién original del orden del dia, siendo
esta la siguiente:

I. Lista de Asistencia y Declaracion del Quérum Legal;

Il. Lecturay Aprobacion del Orden del Dia;

ll. Aprobacién de la informacién estipulada en los instrumentos de consulta
denominado “Fichas Técnicas de Valoracion Documental del Sistema DIF
Guadalajara”;

IV. Presentacion y en su caso aprobacion de la actualizacion de los Instrumentos de
Control Archivistico denominados “Catalogo de Disposicion Documental del
Sistema DIF Guadalajara” y “Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Sistema DIF Guadalajara”;

V. Presentacion y en su caso aprobacién del Instrumento de Consulta denominado
“Inventarios Documentales (General, Transferencia y Baja Documental) del
Sistema DIF Guadalajara” y su Instructivo de llenado;

VI.  Asuntos Varios; y

VIl. Clausura de la Sesion

propuesto inicialmente.
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. APROBACION DE LA INFORMACION ESTIPULADA EN LOS INSTRUMENTOS DE
CONSULTA DENOMINADOS “FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL DEL
SISTEMA DIF GUADALAJARA”

Guadalajara

El moderador en uso de la voz sefiala, con fundamento en los articulos 30 fracciones IV y V, 50,
51, 52, 53, y 56 de la Ley General de Archivos, asi como, los articulos 32 fracciones IV y V, 56,
57, 58, 59, 60 y 63 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en los que
sefnala la relevancia de este Grupo Colegiado de coadyuvar en el analisis de procesos,
procedimientos y establecer valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y
disposicion en la elaboracién contenida en las Fichas Técnicas.

En uso de la voz la Lic. Aranzazi Méndez Gonzalez, Directora Juridica, hace un llamado a las
Direcciones y Coordinaciones generales a leer, revisar y analizar los instrumentos archivisticos
que generan las areas a su cargo, asi como de las demas areas, comprendiendo el arduo
trabajo que esto conlleva, ya que ser parte de este Grupo Interdisciplinario implica tomar las
decisiones y aprobar las disposiciones en materia de archivo que impactaran al Sistema DIF
Guadalajara, la Lic. Karla Cordova Medina, Titular de la Contraloria Interna interviene,
puntualizando lo antes mencionado y reitera la obligacidon de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de leer, revisar y analizar todos instrumentos archivisticos, ademas refiere que
si la informacién de algin instrumento es errénea seria responsabilidad de este Grupo
Interdisciplinario; en el mismo contexto la Lic. Jessica Karina Albarran Ruiz, representante de la
Direccion General, en uso de la voz destaca la importancia de la elaboracion de las fichas
técnicas, invitando a los integrantes del Grupo Interdisciplinario a impulsar las areas a su cargo
a realizar la encomienda.

En otro orden de ideas, el moderador informa que se les compartié el acceso a la carpeta de las
fichas técnicas de manera digital, en la que pudieron verificar la informacién contenida en las
fichas de todas las areas, destacando que fueron elaboradas por las areas productoras de
documentaciéon en conjunto con el area coordinadora de archivos; Como antecedente en la
pasada sesion extraordinaria de este grupo colegiado celebrada el pasado 29 de enero de la
presente anualidad, se aprobd el instrumento de consulta denominado “Ficha Técnica de
Valoracion Documental”, posteriormente el 26 de febrero del aino en curso el area coordinadora
de archivos gir6 la circular CA/003/2025 dirigida a todas las areas productoras de
documentaciéon, en la que se presentd el instrumento de consulta en mencién, se did la
instruccién de su elaboracion y se les inform6 la manera de trabajar en conjunto, quejfué por
medio de la plataforma de google drive en carpetas individuales por cada area
posteriormente el pasado 02 de mayo se giré la circular CA/05/2025 en la que se fijarc &5 #ias
habiles como fecha limite para la elaboracién de las mismas; y por ultimo el 09 de julo'se les
envié un comentario dentro del formato a las areas que ain no presentaban_avances
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elaboracién de las fichas, otorgando una ultima prérroga que vencié el pasado 14 de julio,
previniendo que de no llenar sus fichas se veria reflejado en los instrumentos de control que el
area no presentdé informacion de sus fichas técnicas; En total se registraron 122 areas
generadoras de documentacion de las cuales 22 areas fueron las que no presentaron
informacién alguna, teniendo una tasa del 88% ochenta y ocho porciento de productividad.

Guadalajara

La Lic. Jessica Karina Albarran Ruiz en uso de la voz manifiesta una inquietud respecto al tema
de la nomenclatura de “Correspondencia General” o “Correspondencia Fundamental”,
procedente de que en su area como en la gran mayoria referente a los tramites internos se
recibe todo tipo de correspondencia, solicitando el uso de la voz la Lic. Aranzazi Méndez
Gonzalez, Directora Juridica expresa una preocupacion derivada de que la mayoria de las
areas hicieron una ficha técnica de correspondencia y para su punto de vista ese término no
deberia de existir ya que esta denominacion es excesivamente genérica y no refleja las
funciones ni documentos especificos generados por las areas, por lo que, la Lic. Lic. Karla
Cordova Medina, titular de la Contraloria Interna, manifiesta que la mayoria de lo que se recibe
y emite tiene que ir a un expediente y ejemplifica con respecto a su area que las copias de
conocimiento, los oficios administrativos, las circulares, memorandos, etc. se denominara para
su area “oficios administrativos internos”, por lo que invita a las areas a determinar con mas
claridad las nomenclaturas de sus series documentales, en el mismo sentido, el moderador
hace del conocimiento a los integrantes la tipologia de los “Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata”, que son aquellos formatos o comprobantes de actos administrativos
de efecto inmediato, corta vigencia, no forman parte de un expediente y su vigencia es igual o
menor a un ano, lo anterior con la finalidad expandir los tipos de documentos que existen
facilitando su clasificacién.

El moderador en uso de la voz propone a los presentes debatir sobre el término o
“correspondencia” a las series documentales; se acuerda emitir una circular haciendo referencia

al término de correspondencia general y todos sus derivados no son correctos y se tendra que %
eliminar, reestructurar o actualizar las fichas técnicas de las areas que asi lo hayan estipulado.

No habiendo mas comentarios al respecto, por votaciéon econémica y unanime se declara no /,
aprobada la informacion estipulada en los instrumentos de consulta denominados “Fichas '
Técnicas de Valoracion Documental’, se remitiran a una préxima sesién para su
reconsideracion.

Valoracién Documental, debido a que se encuentran incompletas.
: \
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IV. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO DENOMINADOS “CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL SISTEMA DIF GUADALAJARA” Y “CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL SISTEMA DIF GUADALAJARA”.

Guadalajara

Conforme al cuarto punto del orden del dia, hago de su conocimiento que el Area Coordinadora
de Archivo creé actualizé y modificé los instrumentos de control, usando como referencia la
informacion establecida en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental establecida por cada
area y se establecié un cédigo alfanumérico de identificacién; se tomé como referencia para su
creacién, actualizacién y modificacion los instructivos de elaboraciéon del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicidon Documental, estipulados por el Archivo
General de la Nacién ambos con nimero de acuerdo 2.3/10.

Tomando en cuenta que los presentes instrumentos son los que reflejan la estructura
documental de nuestro archivo, se consideraron los niveles de clasificacién y valoracion, los
fondos documentales, las secciones, las series documentales, las subseries documentales y la
tipologia de funciones Comunes y Sustantivas.

Atendiendo a que las persona integrantes del Grupo no aprobaron la informacién estipulada en
las fichas técnicas de valoracion Documental y se dara una prérroga para la realizacion,
modificacién y/o actualizacion de las mismas, por decisién unanime se declara no aprobados los
instrumentos de consulta y se remitiran a una proxima sesion para su reconsideracion.

TERCER ACUERDO. - Se tienen por NO APROBADOS el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental y se remitirdn a

una préxima sesioén para su reconsideracioén.

V. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL INSTRUMENTO DE CONSULTA
DENOMINADO “INVENTARIOS DOCUMENTALES (GENERAL, TRANSFERENCIA Y BAJA
DOCUMENTAL) DEL SISTEMA DIF GUADALAJARA” Y SU INSTRUCTIVO DE LLENADO.

Con fundamento en los articulos 13 y 28 de la Ley General de Archivos y los ‘#i gllos 32
fracciones 1l y V, 33 fracciones IV y IX, 60 fraccién |, 97 fraccién Il y 116 fraccién Ill d
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, en las que define a los i
documentales “como los instrumentos de consulta que describen las series docume rfles y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacién y que se dividen en tres: (inve
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general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental)”.

Guadalajara

Con el fin de cumplir con el marco normativo, la coordinacion de archivos creé el formato del
instrumento de consulta denominado “Inventario Documental del Sistema DIF Guadalajara”,
para fines practicos y cumpliendo con las caracteristicas necesarias para su funcionamiento,
unific6 en un solo formato los tres inventarios documentales (General, Transferencia y Baja
documental). Ademas se cre6 como herramienta un instructivo de llenado, el cual tiene como
objetivo principal hacer mas facil la comprensién para la elaboracion del mencionado
instrumento. Cabe resaltar que los inventarios Generales y de Transferencia son exclusivos de
los archivos de tramite y el de baja documental es exclusivo del archivo de concentracion, ya
que, como la Ley lo sefala este es el Unico que tiene la atribuciéon de promover las bajas
documentales.

De llegar a ser aprobado, se procedera a compartir el formato por medio de circular mediante
correo institucional a los responsables del llenado del instrumento en mencidn, que son los
responsables de los archivos de tramite designados vy los titulares de las areas productoras de
documentacion, con el objetivo de que se vayan familiarizando al formato y empiecen a trabajar
en él; ademas, si es necesario se procedera a capacitar al personal para brindar la informacién
necesaria para su elaboracion.

Se otorga un espacio para manifestar dudas o comentarios al respecto, a lo que, la Lic.
Aranzazi Méndez Gonzalez, Directora juridica, sugiere que dentro de las capacitaciones se
lleven a cabo temas mas practicos y menos técnicos, asi como, solicitar el apoyo de los titulares
de las areas que mencionan que no generan series documentales.
Al no haber mas comentarios, se solicitdé su voto levantando la mano, a fin de manifestar si %’
estan a favor de la aprobacion del Instrumento de consulta denominado “Inventarios £ _

|

(

77

Documentales del Sistema DIF Guadalajara”. Por votacién econémica y unanime aprobaron el
instrumento de consulta denominado “Inventario Documental”.

CUARTO ACUERDO.- Se aprueba por unanimidad de las personas integrantes del

grupo el instrumento de consulta denominado “Inventarios Documentales (General,
Transferencia y Baja Documental”.
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VI. ASUNTOS VARIOS

Guadalajara

Para el cumplimiento del punto sexto del orden del dia, se pregunté a las personas presentes si
era su deseo considerar otro tema a tratar en la reunién, por lo que las personas integrantes del
Grupo acordaron que no existia tema adicional a desahogar en la misma.

VIl. CLAUSURA DE LA SESION

Al haberse agotado todos los puntos del orden del dia sefialados para la sesion, el convocante
agradece la presencia de todos los presentes, siendo las 13:54 trece horas con cincuenta y

cuatro minutos del dia 28 veintiocho de agosto de 2025 dos mi
la Primera Sesion Ordinaria 2025 del Grupo Interdisciplina b en Materia de Ar

DIF Guadalajara.

Lic. Emmanuel Alejandro Robl ‘@8/iniegra
Coordinador de Proyecto de Archivo del
OPD de la Administraciéon Publica Municipal
denominado Sistema DIF Guadalajara

7 >

-

Lic. Jes %4 Karina Albarran Ruiz
Representante de la Direccion General del
OPD de la Administracion Publica Municipal
denominado Sistema DIF Guadalajara
Designada mediante memorandum

/Ml/oaa/zom\ﬁ{\‘

Mtra. l@irmi\licia Diaz Ramirez
Directora Administrativa del OPD de la
Administraciéon Publica Municipal
denominado Sistema DIF Guadalajara

da por concluida
vo del Sistema

Lic. Mariana doza Vargas

Titular de la Unidad de transparencia del

rd
OPD de la Administraciéon Publica Municipal —
Denominado Sisteyy)i(ﬁfadalajara (/

%Rojas Botello
Titular de Area de Planeacion, Evaluacion y

Monitoreo del OPD de la Administracién
Publica Municipal denominado Sistema DIF
Guadalajara
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Guadalajara

e

Ing. Jaime Enrique Barragan Bautista
Director de Innovacién Tecnoldgica del
OPD de la Administracion Pablica Municipal
denominado Sistema DIF Guadalajara

Lic. Karla Cérdo ¥4 Iﬁna
Titular de la Contraloria Interna del OPD de
la Administraciéon Pablica Municipal
denominado Sistema DIF Guadalajara

Lic. Elba Eliz ##th Hernandez Olivares
Representante de la Coordinacién de
Operacién del OPD de la Administracion
Publica Municipal denominado Sistema DIF
Guadalajara Designada mediante
memorandum CO/199/2025

C. Carme'/JL‘Cuervo Vazquez
Representante de la Coordinacion de
Programas del OPD de la Administracién

Publica Municipal denominado Sistema DIF

Guadalajara Designada mediante oficio
CP/286/2025

G

W
C. José Amador V aﬁuez Ramirez
Representante de la Coordinadora de
Inclusién del OPD de la Administracion
Pudblica Municipal Denominado Sistema DIF

Guadalajara designado mediante oficio
MC1/292/2025

M
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Anexos

Formato de Inventario Documentaj de| Sistema pif Guadalajara
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Guadalajara

Instructivo de Llenado del Formato de Inventario Documental del Sistema DIF Guadalajara

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE
iF “INVENTARIO DOCUMENTAL" DEL OPD DE LA ,m mw& ff
ADMINISTRACION  PUBLICA  MUNICIPAL @E F et S el
Guadstsprs  DENOMINADO SISTEMA DIF GUADALAJARA.

Cuadatajars mmomsm DIF GUADALAJARA.
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