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ARCHIVO DE DIF GUADALAJARA Guadalajara

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA DIF GUADALAJARA

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco, siendo las 9:00 nueve horas, del dia 03 tres de mayo del 2019 dos mil
diecinueve en el domicilio donde actualmente se encuentra el CENTRO TAPATIO DEL ADULTO MAYOR,
‘CETAM", sita en la Av. Patria #3116 de la colonia Jardines del Sauz, C.P 44987 del Municipio de
Guadalajara, Jalisco, especificamente en el area de estacionamiento subterraneo, lugar en donde se
encuentra habilitado el Archivo de Concentracion del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Guadalajara.

Estando presentes la Mtra. Veronica Maria Gémez Alcantar, Directora Administrativa, la Ing. Sandra Berenice
Gutierrez Mena, Coordinadora de Servicios, el Mtro. Dan Natan Hael Nava, Coordinador de Programas, la
Lic. Zuria Paulina Ruvalcaba Velarde, Directora Juridica, Raquel Estefania Lépez Martinez, Administradora
del edificio Sauz y Coordinadora del Archivo General y Concentracion, Mtro. Marco Antonio Tavares Macias,
Titular de la Unidad de Transparencia y Fernando Garcia Escalera, Contralor Interno, todos adscritos al
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Guadalajara. Con la finalidad de llevar a
cabo la Sesion de Instalacion del Grupo Interdisciplinario, para la Implementacion del Sistema Institucional de
Archivos del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Guadalajara.

Procediendo conforme a lo siguiente:

ORDEN DEL DIA

|.- Lista de Asistencia;

II.- Instalacion del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario;
II.- Presentacion del Catélogo de Disposicion Archivistica

IV.- Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019;

V.- Aprobacién de los puntos y documentos presentados:

VI.- Cierre del Acta

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA.

PRIMERO.- Se procede al pase de lista de asistencia, por parte de Raquel Estefania Lopez Martinez,
coordinadora del Archivo General y Concentracion, encontrandose presente la Mtra. Veronica Maria Gomez
Alcantar, Directora Administrativa, la Ing. Sandra Berenice Gutiérrez Mena, Coordinadora de Servicios, el
Mtro. Dan Natan Hael Nava, Coordinador de Programas, la Lic. Zuria Paulina Ruvalcaba Velarde, Directora
Juridica, , Mtro. Marco Antonio Tavares Macias, Titular de la Unidad de Transparencia y Femando Garcia
Escalera, Contralor Interno, se declara instalada formalmente la Sesion para proceder la orden del dia..........

/
SEGUNDO. -Acto seguido la Mtra. Verénica Maria Gomez Alcantar, Directora Administrativa, informa que en
cumplimiento con el articulo Sexto fracciones Il y IV de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos, se procede a implementar el Sistema Institucional de Archivos para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Guadalajara.
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Por lo que derivado de estas obligaciones, se designé a Raquel Estefania Lopez Martinez como responsable
del &rea de Coordinacion de Archivos, asi mismo se designa a la Mtra. Verénica Maria Gémez Alcantar,
Directora Administrativa, como responsable general del Grupo interdisciplinario para la implementacion del
Archivo del sistema DIF Guadalajara, Mtro. Dan Natan Hael Nava, Coordinador de Programas y la Lic. Zuria
Paulina Ruvalcaba Velarde, Directora Juridica, Como miembro del Area de Planeacién Estratégica, Juridica y
de Mejora Continua. Mfro. Marco Antonio Tavares Macias, Titular de la Unidad de Transparencia como
responsable de la Unidad de Transparencia del archivo. A la Ing. Sandra Berenice Gutiérrez Mena,
Coordinadora de Servicios y Fernando Garcia Escalera, Contralor Interno, como responsables del Organo
Interno de control o sus equivalentes, se declara instalada formalmente la Sesion para proceder la orden del
dia como integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos, servidores publicos que a través de
su colaboracion, profesionalismo y conocimientos permitiran desarrollar la gestion documental dentro de la
Institucion. = === - - == ccmmeaaoi

TERCERO. - Continuando con el siguiente punto del orden del dia, y derivado de lo estipulado en el articulo
Sexto fraccion 111 de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos, Raquel Estefania
Lopez Martinez, presenta en este acto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2019, que es el

instrumento de planeacion orientado a establecer la administracion de los archivos y donde se definen las >

prioridades institucionales en materia de archivos. - = = = - = =« <« < c e e e m e e oo 7

CUARTO. - Como ultimo punto se procede a la aprobacion en lo relativo a la formalizacion e implementacion
del Sistema Institucional de Archivos, a la designacién de los responsables del Area Coordinadora de
Archivos, responsable del Archivo de Concentracion y la integracion del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
asi como el Programa Anual Archivistico 2019 y el Catalogo de Disposicion Documental.

Habiéndose cumplido el objetivo de la presente reunion y los puntos del orden del dia, se declara formalmente

cerrada la Sesion y se procede con su clausura, siendo las 10:30 horas del dia tres de mayo 3 del 2019 y una

vez leido el contenido de la presente acta, la firman al calce los integrantes del Grupo Interdisciplinario para la

Implementacion del Sistema Institucional de Archivos del Sistema DIF Guadalajara y los testigos asistentes,

paro los efectos Iegales aque haya lugar. - - - - - --
|

Mtra. Veronica Maria Gomez Alcantar Ing. Sandra Berenice Gutiérrez Mena

Directora Administrativa Coordinadora de Servicios
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Mtro. Da N/atén Hael Nava

Coordinador de Programas

Fernando Garcia Escalera

Contralor Interno
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Mtro. Mafco Antonio ares Macias

Titular de la Unidad de Transparencia
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Raquel Estefania Lopez Martinez

Administradora de Edificios Sauz
Coordinadora del Archivo.

Ay Patria 31186, Jardines del
Sur, 44487 Guadalajara, Jal.



