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En cumpllmlento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivo; en
relacion con lo sefialado en el Articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus municipios en el Capitulo Il de la Planeacion en Materia Archivistica, los cuales
establecen que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual, el cual sera publicado en su portal electrénico a
mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho
programa; es por ello que se realiza el siguiente:

- INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2021

El Sistema DIF Guadalajara encaminado a la mejora continua, mediante acciones
programadas para que toda la documentacion generada, recibida y/o en posesion

_del mismo, fluya sistematicamente desde su creacién hasta su destino final. Planted
los siguientes proyectos a llevar a cabo durante el afio 2021.
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A continuacion se describe el cumplimiento de cada uno de los proyectos
establecidos en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2021:

Seguimiento y cumplimiento a la normatividad archivistica

Se llevé a cabo la realizacidén y actualizacion de los siguientes instrumentos

archivisticos:

a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica

El Sistema DIF Guadalajara elaboré y publicd en su Portal de Transparencia el

Cuadro . General de Clasificacién Archivistica, de acuerdo con las areas

administrativas del mismo, se les asigné serie, sub serie y nombre.

b) Catalogo de Disposiciéon Documental

El Sistema DIF Guadalajara elabord y publicé en su Portal de Transparencia el

Catalogo de Disposicion Documental, el cual describe el valor documental, plazo de

conservacion, destino final y clasificacién de informacion.

¢) Inventarios generales de expedientes de Archivos de Tramite

Durante el periodo 2021 se estuvieron realizando transferencias documentales de
“archivo de tramite a archivo de concentracién de diversas areas administrativas, el

inventario general de expedientes se estuvo actualizando constantemente el

registro de archivo de tramite a archivo de concentracion. El inventario general

quedd publicado en el mes de diciembre del 2021 en el portal de transparencia del
~ Sistema. -

- Actualizacion del sistema de Institucional de Archivos
En los primeros meses del 2021 se implementd el directorio en donde cada area
asigno la persona de enlace quienes son encargadas del archivo de tramite en su
respectiva area, dicho directorio contiene nombre de la persona asignada, area,
cargo y correo electrénico. Sin embargo, el 1 de octubre del 2021, se llevé a cabo
el cambio de administracién por lo que se actualizdé nuevamente el directorio de los
enlaces.

Disposicion documental: conservacion del archivo Institucional
Se realizé la transferencia documental de archivo de tramite a archivo de
concentracion por parte de las siguientes areas administrativas:
e Unidad de Transparencia.
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o Direccién de Area de Recursos Humanos.

o Direccién de Area de Finanzas.

o Direccién de Area de Compras y Adquisiciones.
e Coordinacion de Programas:

o Departamento de Nutricion.

o Direccion de Proteccion a la Nifiez y Adolescencia.
e Coordinacion de Operacion:

o Habilidades y Educacién Preescolar

o Psicologia
o Centros de Atencién Infantil

Se realizé de manera constante el mantenimiento y limpieza de las instalaciones
designadas para el Archlvo de Concentracion, a fin de velar la conservacion
documental.

Durante el 2021, no se Ilevo a cabo baja documental, por lo que sera un punto a
realizar para el afio 2022.

Disposicién documental: preservacion del archivo institucional (fase
iniciativa del ciclo vital documental)
El Sistema DIF Guadalajara no cuenta con documentacién de valor histérico, por lo
~que no fue posible la confcrmacién de Archivo Histérico de este sujeto obligado.

, Capacitacion, espemallzacmn y desarrollo profesmnal del personal
archivistico.
Se tom¢ el curso de capacitacion denominado “Obligaciones en materia de Gestién
Documental y Administracion de Archivos”, que se llevd a cabo el jueves 4 y viernes
5 de noviembre del 2021 impartido por el Instituto de Transparencia, Informacién
Puablica y Proteccmn de Datos Personales del Estado de Jalisco, de manera virtual.

Se ca‘pacﬁo en el mes de diciembre en el manejo y gestion de la Plataforma Nacional
de Transparencia dentro de las obligaciones de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios en el Articulo 8
Fraccion XlIl correspondiente a: el catalogo de disposiciéon y guia de archivo
documental.

Modernizacion tecnolodgica
Respecto a la modernizacion tecnolégica, la administracion saliente en 2021 no =
“gjeeuto alguna accion visible. _
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