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En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivo; en
relacion con lo sefialado en el Articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus municipios en el Capitulo Il de la Planeacion en Materia Archivistica, los cuales
establecen que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual, el cual sera publicado en su portal electronico a
mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa; es por ello que se realiza el siguiente:

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023

El Sistema DIF Guadalajara encaminado a la mejora continua, mediante acciones
programadas para que toda la documentacion generada, recibida y/o en posesion
del mismo, fluya sistematicamente desde su creacién hasta su destino final. Planteo
los siguientes proyectos a llevar a cabo durante el afio 2023.

Establecr Iabases de oanlzacmn y gestlndcumental B

Formar parte del Registro Nacional de Archivos

Coordinar la transferencia primaria

Llevar a cabo baja documental

Establecer un programa de capacitacién en materia de archivo
| Gestionar el mantenimiento del bien inmueble de archivo

| Establecer las bases para el archivo digitalizado
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A continuacién, se describe el cumplimiento de cada una de las actividades
establecidas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023:

1.- Establecer las bases de organizacién y gestion documental.
Se cred una serie documental para Direccion Juridica con el concepto de “Platicas
Prematrimoniales”; se modificé la vigencia del plazo de conservacion de la serie
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documental “Expedientes administrativos de atencién a NNA” solicitado por la
Jefatura del Departamento de Custodia, Tutela, Adopcién y Acogimiento familiar; y
se modificaron los nombres de las areas, departamentos y jefaturas conforme al
organigrama del Sistema; dichos cambios llevaron a la actualizacion del catalogo

de disposicién documental.

2.- Formar parte del Registro Nacional de
Archivos.

El dia 04 de agosto del 2023 se llevé a cabo
la inscripciéon en el Registro Nacional de
Archivos obteniendo la Constancia de
- inscripcion al Registro Nacional de Archivos
con codigo de registro MX/724/04082023,
tiene una vigencia al 04 de agosto del 2024,

7 Registro Nacional
i Archivos

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archives

La cual s2 oterga a:

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
DENOMINADO SISTEMA PARA EL DESARROLLO

nrasd MIFERAL- DF LA FAMILIA DEL MUNICIPIQ DE .. . ...,
GUADALAJARA
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3.- Coordinar la transferencia primaria.
Se realizé la transferencia documental de

Cédige de Reglstro

archivo de ftramite a archivo de MX/724/04082023
concentracion por parte de las siguientes

> y Emisién: Vigsncla:
dareas. g 2023-08-04 2024:08-04

. Dir'éc.ciér'i_del Area de Compras y Adquisiciones.
° J_éfatura_ del Departamento de Nutricion.
o CAPI La Aurora.

4.- Llevar a cabo baja documental.

En la sesién de Grupo Interdisciplinario de Archivo llevada a cabo el dia 19 de julio

del 2023 se aprob6 la baja y depuracién documental del Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia de Guadalajara, en cumplimiento con el articulo 62 de la Ley

de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; dicha documentacién fue
“mrecolectada el 22 y 23 de agosto del 2023.
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5.- Establecer un programa de capacitacion en materia de archivo.

El 21 de junio se llevd a cabo una capacitacién al equipo de la Delegacién
Institucional de la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes con
el objetivo de dar a conocer los lineamientos para la transferencia y baja
documental; y durante el afio se brindaron asesorias personalizadas respecto a los
procesos, lineamientos y formatos de archivo.

6.- Gestlonar el manten|m|ento del bien inmueble de archivo.
Se realizé de manera constante el mantenimiento y limpieza de las instalaciones

designadas para el Archivo de Concentracion, a fin de velar la conservacion
documental.

7.- Establecer las bases para el archivo digitalizado.

Se sigue trabajando en la iniciativa de un proyecto que promueva la digitalizacion
de documentos.

Atentamente
Guadalajara, Jalisco 15 de enero de 2024

Directora AdRgjhistrafiva
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Mtra. Enore Adriana Chavez Jiménez Lic. Ménica Montserrat Vargas Casillas
Supervisor de patrimonio Coordinador de Proyecto de Archivo
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